OBEC RABCICE

Interna smernica

¢. 2/2008

Zasady rozpoctového hospodarenia
obce Rabcice

V Rabéiciach dna 1.2.2008



Obecné zastupitel'stvo obce Rabcice na zdklade § 9 zdkon SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich zmien a predpisov s pouzitim zdkonov NR SR ¢. 583/2004 Z.z.
o rozpoctovych pravidlich dzemnej samospravy v platnom zneni a ¢. 523/2004 Z.z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy aozmene a doplneni niektorych zdkonov
v platnom zneni vydava tieto

Zasady
rozpoctového hospodarenia obce Rabcice

Uvodné ustanovenia

1/ Tieto zasady upravuju postavenie, funkciu a zostavovanie rozpoctu obce Rabcice. Urcuju
kompetencie v oblasti rozpoc¢tového hospodérenia a vymedzuji zodpovednost’ za nakladanie
s rozpoctovymi prostriedkami.

2/ Zasady upravuju rozpoctovy proces, pravidla rozpoctového hospodarenia, zostavovanie a
schval'ovanie zdverecného tictu obce.

Vymedzenie pojmov

1/ Rozpocet je zakladnym ndstrojom financného hospodarenia obce Rabcice, ktorym sa riadi
financovanie uloh a funkcii obce v prisluSnom rozpoctovom roku.

2/ Viacro¢ny rozpocet je strednodoby ekonomicky nastroj finan¢nej politiky obce Rabcice, v
ktorom su v rdmci ich pdsobnosti vyjadrené zamery rozvoja tizemia a potrieb obyvatelov
najmenej na tri rozpoctové roky.

3/ Zavazny ukazovatel sa pre ucely tychto zdsad rozumie zavizny limit vydavkov ako vySka
vydavku rozpoctu, ktorti nemozno prekrocit’.

L. cast
Rozpocet

1/ Finan¢né hospodarenie obce Rabcice sa riadi schvalenym rozpoc¢tom.
2/ Pred schvalenim je rozpocet obce zverejneny najmenej 15 dni spdsobom obvyklym, aby
sa k nemu mohli obyvatelia obce vyjadrit’.
3/ Rozpoctovy rok je zhodny s kalendarnym rokom. Rozpoctové prostriedky moézu byt
pouzité iba do konca rozpoc¢tového roka. Vydavky, ktoré nebudi bankou realizované do 31.
decembra rozpoctového roka, zat'azia rozpocet obce nasledujiceho rozpoctového roka, aj
ked’ sa tykaju predchadzajiceho roka.
4/ Rozpoctové prostriedky sa mozu pouzivat’ len na urcené tcely schvélené rozpoctom a na
krytie nevyhnutnych potrieb a opatreni vyplyvajicich z osobitnych predpisov, pricom je
nevyhnutné zabezpecit maximélnu hospodéarnost’ a efektivnost’ ich pouzitia.
5/ Rozpocet obce sa vnutorne ¢leni na

a) bezné prijmy a bezné vydavky (d’alej len "bezny rozpocet"),

b) kapitdlové prijmy a kapitdlové vydavky (d’alej len "kapitdlovy rozpocet"),

c¢) financné operécie.



6/ Rozpocet obce sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy. Obec je povinnd zostavit
svoj bezny rozpocet ako vyrovnany alebo prebytkovy. Bezny rozpocet sa moze zostavit' ako
schodkovy, ak sa vo vydavkoch bezného rozpoctu rozpoctuje pouzitie icelovo urcenych
prostriedkov poskytnutych zo Statneho rozpoctu, z rozpoc¢tu Eur6pskej tinie alebo na zaklade
osobitného predpisu, nevycerpanych v minulych rokoch; vyska schodku takto zostaveného
bezného rozpoctu nesmie byt vysSSia ako suma tychto nevycerpanych prostriedkov.
Kapitdlovy rozpocet sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy; kapitdlovy rozpocet sa
moze zostavit ako schodkovy, ak tento schodok moZno kryt zostatkami finan¢nych
prostriedkov obce z minulych rokov, ndvratnymi zdrojmi financovania, alebo je tento
schodok kryty prebytkom bezného rozpoctu v prisluSnom rozpoctovom roku. Ak je bezny
rozpocet alebo kapitdlovy rozpocet zostaveny ako prebytkovy, mozno prebytok prislusného
rozpoctu pouzit’ na thradu navratnych zdrojov financovania.

7/ Rozpocet obce mdze obsahovat’ finan¢né vztahy k rozpoctom inych obci, ako aj finan¢né
vztahy krozpoctu vysSieho tuzemného celku, do ktorého tzemia obec patri, ak plnia
spolo¢né dlohy.

8/ V rozpocte obce sa uplatiiuje rozpoctova klasifikacia v sulade s osobitnym predpisom.

9/ Prijmy rozpoctu obce st :

a) vynosy miestnych dani a poplatkov podl’a osobitného predpisu,

b) nedanové prijmy z vlastnictva a z prevodu vlastnictva majetku obce a z ¢innosti obce a
jej rozpoctovych organizacii podla tohto alebo osobitného zdkona,

¢) vynosy z finan¢nych prostriedkov obce,

d) sankcie za porusenie financ¢nej discipliny uloZené obcou,

e) dary a vynosy dobrovol'nych zbierok v prospech obce,

f) podiely na daniach v sprave Statu podl'a osobitného predpisu,

g) dotdcie zo Statneho rozpoctu na thradu ndkladov preneseného vykonu Stitnej spravy v
sulade so zdkonom o Statnom rozpocte na prislusSny rozpoctovy rok a doticie zo
Statnych fondov,

h) d’alSie doticie zo Statneho rozpoctu v sulade so zdkonom o Statnom rozpocte na
prislusny rozpoctovy rok,

i) icelové dotécie z rozpoctu vysSieho izemného celku alebo z rozpoctu inej obce na
realizdciu zmliv podla osobitnych predpisov,

j) prostriedky z Eur6pskej tnie a iné prostriedky zo zahranicia poskytnuté na konkrétny

ucel,

k) iné prijmy ustanovené osobitnymi predpismi.

Obec modZe na plnenie svojich tloh pouZit aj

a) prostriedky mimorozpoctovych peniaznych fondov (d’alej len "penazné fondy"),
b) zisk z podnikatel'skej Cinnosti,

¢) navratné zdroje financovania,

d) zdruzené prostriedky.

Za vlastné prijmy rozpoctu obce sa povazuju prijmy rozpoctu obce podl'a odseku 7 pism.
a) az f). Za vlastné prijmy sa povazuju aj prijmy podla odseku 7 pism. k), ak tak ustanovi
osobitny predpis. O pouziti vlastnych prijmov rozpoc¢tu obce rozhoduje obec samostatne. To
neplati pri dare, ak darca ur¢i tcel, na ktory sa maji darované prostriedky pouzit. Prijmy
rozpoctu obce podla odseku 7 pism. g) az j) moZe obec pouzit’ len v silade s ucelom, na

ktory sa prostriedky poskytli.



10/ Z rozpoctu obce sa uhradzaju :
a) zavazky obce vyplyvajice z plnenia povinnosti ustanovenych osobitnymi predpismi,
b) vydavky na vykon samospravnych pdsobnosti obce podl'a osobitnych predpisov a na
¢innost’ rozpoctovych organizacii a prispevkovych organizacii zriadenych obcou,
¢) vydavky na dhradu ndkladov preneseného vykonu Stitnej spravy podla osobitnych
predpisov,
d) vydavky spojené so spravou, udrzbou a zhodnocovanim majetku obce a majetku inych
0s0b, ktory obec uziva na plnenie dloh podl'a osobitnych predpisov,
e) zavidzky vzniknuté zo spoluprice s inou obcou alebo s vyS$im tzemnym celkom,
pripadne s d’alsimi osobami na zabezpecCenie uloh vyplyvajicich z pdsobnosti obce
vratane zavizkov vzniknutych zo spolo¢nej ¢innosti,
f) vydavky vyplyvajice z medzinarodnej spoluprace obce,
h) vydavky suvisiace s emisiou cennych papierov vydanych obcou a na vydavky na
thradu vynosov z nich,
i) iné vydavky ustanovené osobitnymi predpismi.

Z rozpoctu obce sa mézu poskytovat’ dotacie pravnickym osobdm, ktorych zakladatel'om
je obec, a to na konkrétne dlohy a akcie vo verejnom zdujme alebo v prospech rozvoja
uzemia obce. Obec mozZe poskytovat’ doticie inej obci alebo vysSiemu tizemnému celku, ak
zabezpecuje niektoré ulohy pre obec alebo ak ide o poskytnutie pomoci pri likvidacii
nasledkov Zivelnej pohromy, havarie alebo inej podobnej udalosti na ich Gzemi.

Do prijatia prostriedkov Statneho rozpoctu obcou na thradu nédkladov preneseného
vykonu Statnej spravy mdze obec pouzit’ na thradu tychto ndkladov vlastné prijmy. Po prijati
prostriedkov Statneho rozpoc¢tu na dhradu ndkladov preneseného vykonu Statnej spravy
prostriedky Statneho rozpoctu obec zictuje v prospech svojho rozpoctu.

Pravnickej osobe neuvedenej v odseku 11 a fyzickej osobe - podnikatel'ovi, ktori maji
sidlo alebo trvaly pobyt na tzemi obce alebo ktoré pdsobia, vykondvaji ¢innost’ na uzemi
obce, alebo poskytuji sluzby obyvatelom obce, moZze obec poskytovat’ doticie za
podmienok ustanovenych vSeobecne zavdznym nariadenim obce len na podporu vSeobecne
prospesnych sluzieb, vSeobecne prospesnych alebo verejnoprospesnych ucelov, na podporu
podnikania a zamestnanosti.

Ak obec spolupracuje na zdklade zmluvy o zriadeni zdruzenia obci alebo zaklada
pravnickd osobu podla osobitného predpisu, alebo nadobuida majetkové tcasti na podnikani
pravnickej osoby zalozenej podl'a osobitného predpisu, moze pouzit’ rozpoctové prostriedky
na uhradu clenského prispevku, na zaloZenie pravnickej osoby podla osobitného predpisu
alebo na nadobudnutie majetkovych tcasti na podnikani takej pravnickej osoby.

V rozpocte obce na prislusny rozpoctovy rok sa prostriedky podla odsekov 11 a 13
rozpoctuju na konkrétnu akciu, tlohu alebo ucel pouzitia prostriedkov. Podliehaji ro¢nému
zuctovaniu s rozpoctom obce a ich poskytnutim nemozno zvysit’ celkovy dlh obce.



II. ¢ast’
Rozpoctovy proces

1/ Obecné zastupitel'stvo (dalej OZ) schval'uje rozpocet a vysledky hospodarenia v rozliSeni
na funk¢nu klasifikdciu a polozky ( na drovni kategérii — napr. 610, 620, 630, ...) v zmysle
platnej rozpoctovej klasifikdcie ustanovenej osobitnym predpisom.

Posobnost’ jednotlivych subjektov pri spracovani rozpoctu je nasledovna :
A. Obecny drad (d’alej OcU) zabezpe&uje organizaéné a materidlno-technické zaleZitosti
stvisiace s vytvaranim navrhu rozpoctu obce na prislusny rok.

Za tym ucelom :

e zabezpeCuje odborné podklady a dalSie pisomnosti potrebné na spracovanie

rozpoctu obce,

e sustreduje poziadavky na zahrnutie do rozpoctu, pri¢om zohladiuje potrebu
finanénych prostriedkov na thrady zrealizovanych vykonov, ktoré neboli
zaplatené do konca predchddzajiceho roka,
vypracovava alternativne navrhy rozpoctu,
sumarizuje vysledky hospodarenia za uplynulé obdobie,
na poziadanie spracuva jednotlivé podkladové materidly, rozbory, analyzy a pod.,
dbd na dodrZiavanie rozpoctu a schvalenych VZN a opatreni v nadvédznosti na
schvéleny rozpocet

B. Komisie OZ :
e vramci svojej posobnosti predkladaji poziadavky na cerpanie rozpoctu od
obyvatel'ov obce, pravnickych a fyzickych os6b na tizemi obce,
e posudzuju tieto poziadavky a vybrané priority predkladaji OcU na zapracovanie
do navrhu rozpoctu najneskér do 30.10.,
e posudzuji ndavrh rozpoCtu vramci svojej pOsobnosti vypracivaji iniciativne
ndvrhy a podnety na jeho zabezpecenie.

C. Finan¢nd komisia OZ :

e v spolupréci s OcU zbilancuje mozné zdroje prijmov, na ich zdklade navrhne objem
vydavkov rozpoctu obce na prislusné odvetvia,

e vypracovdava ndvrh rozpoctu obce podla priorit stanovenych komisiami OZ
a predkladd ho OZ na schvilenie,

* navrhuje opatrenia na zabezpecenie rozpoctu obce,

I1I. ¢ast’
Zmeny rozpoctu a rozpoc¢tové opatrenia

1/ Zmeny rozpoctu vratane zmeny programov obce schvaluje obecné zastupitel'stvo podl'a
osobitnych predpisov s vynimkou tcelovo uréenych prostriedkov poskytnutych zo Statneho
rozpocCtu, z Eurépskej tnie a inych prostriedkov zo zahranicia na konkrétny tcel, z rozpoctu
iného subjektu verejnej spravy a darov, ak darca urci ucel daru.



2/ Starosta obce vykondva zmeny rozpoctu v priebehu roka rozpoctovymi opatreniami,
ktorymi su:
a) presun rozpoctovanych prostriedkov v ramci schvdleného rozpoctu v rdmci
jednotlivych kapitol (funkcnej klasifikacie) a poloZiek (na drovni kategdrii), priCom sa
nemenia celkové prijmy a vydavky
b) povolené prekro¢enie vydavkov pri dosiahnuti vyssich prijmov
¢) viazanie rozpoctovanych prostriedkov

Presunom rozpoctovanych prostriedkov moze starosta obce zabezpelit' rozpoctové
prostriedky na udhradu nevyhnutného vydavku, na ktory neboli v rozpocte vyclenené
potrebné alebo dostatocné prostriedky. Starosta obce je opravneny presunit rozpoctované
prostriedky v rdmci schvdleného rozpo¢tu vramci jednotlivych kapitol (funkcnej
klasifikdcie) a poloziek (na drovni kategdrii), pricom nemoZe menit celkové prijmy a
vydavky rozpoctu obce, ani zdvidzné ukazovatele.

Povolené prekrocenie vydavkov je opravnenie starostu obce prekrocit’ schvaleny rozpocet
vydavkov v pripade dosiahnutia vysSich prijmov v porovnani s rozpoctom.

Viazanie rozpoctovanych prostriedkov je cCasové a vecné obmedzenie ich pouzitia.
Starosta obce je opravneny viazat’ rozpoctované prostriedky obce v pripade, ak:
® sa oCakdva naruSenie vyrovnanosti beZzného rozpoctu z inych dévodov, ako pouzitim
rezervného fondu, alebo pouzitim ucelovo uréenych prostriedkov poskytnutych zo
Statneho rozpoctu, z rozpoctu Eurépskej tnie alebo na zdklade osobitného predpisu,
nevycerpanych v minulych rokoch.
¢ saneplnia rozpocCtové prijmy,
® boli vrozpocte zabezpeCené prostriedky na vykonanie dloh, ktorych plnenie preslo
na iné subjekty, resp. sa vOobec, alebo scasti nebudu realizovat'.
3/ Starosta obce je povinny viest’ evidenciu vykonanych rozpoc¢tovych opatreni.
4/ Upravy rozpoétu nad rozsah rozpo&tovych opatreni budd rie$ené navrhom na zmenu
rozpoctu obce (rozpoctovym opatrenim), ktoré bude schval'ovat’ OZ.

IV. éast
Rozpoctové provizérium

1/ Ak rozpocet obce na nasledujuci rozpo¢tovy rok neschvéli obecné zastupitel'stvo do 31.
decembra beZzného roka, hospoddri obec podla rozpoctu obce predchadzajiceho
rozpoctového roka, pricom vydavky uskuto¢nené pocas rozpoctového provizéria nesmui v
kazdom mesiaci rozpoctového roka prekrocit' 1/12 celkovych vydavkov rozpoctu obce
predchddzajiceho rozpoctového roka. Vynimku tvoria vydavky uskutonené pocas
rozpoctového provizoria, ktoré sa uhrddzaju v stlade s terminmi spldcania dohodnutymi v
predchadzajicom rozpoctovom roku a vydavky uskuto¢nené pocas rozpoctového provizoria
na povinnu thradu podl'a osobitnych predpisov.

2/ Rozpoctové prijmy a vydavky uskutocnené pocas rozpoctového provizdéria sa zuctuju s
rozpoc¢tom obce po jeho schvaleni.



V. ¢ast’
Zaverec¢ny ucet obce a peniazné fondy

1/ Po skonceni rozpoctového roka obec tdaje o rozpoctovom hospodéreni sihrnne spracuje
do zaverecného uctu.
2/ Obec finan¢ne usporiada svoje hospoddrenie vratane finanénych vzt'ahov k zriadenym
alebo zalozenym pravnickym osobdm a fyzickym osobdm - podnikatelom a pravnickym
osobam, ktorym poskytli prostriedky svojho rozpoctu; d’alej usporiadaji finan¢né vztahy k
Statnemu rozpoctu, Stitnym fondom, rozpoctom inych obci a k rozpoctom vysSich tizemnych
celkov.
3/ Zaverecny ucet obce obsahuje najma:

a) udaje o plneni rozpoctu v silade s rozpoctovou klasifikaciou,

b) bilanciu aktiv a pasiv,

c¢) prehl’ad o stave a vyvoji dlhu,

d) udaje o hospodareni prispevkovych organizacii v ich pdsobnosti,

e) prehl’'ad o poskytnutych zarukach podla jednotlivych prijemcov,

f) idaje o ndkladoch a vynosoch podnikatel’skej ¢innosti

g) hodnotenie plnenia programov obce
4/ Ak mozno pouZzit v rozpoctovom roku v silade s osobitnym predpisom nevycerpané
ucelovo urcené prostriedky poskytnuté v predchddzajicom rozpoctovom roku zo Statneho
rozpoCtu, z rozpoctu Eurdpskej unie alebo na zdklade osobitného predpisu, tieto
nevyCerpané prostriedky sa na ucely tvorby penaznych fondov pri usporiadani prebytku
rozpoctu obce z tohto prebytku vylucuji. Prebytok rozpoctu obce je zdrojom rezervného
fondu, pripadne d’alSich peniaznych fondov.
5/ Prebytok hospodarenia obec prevedie na osobitny ucet a v nasledujicich rozpoctovych
rokoch ich zaradi do rozpoctu obce ako prijmovu finanénui operaciu. PouZitie prostriedkov
na ur¢eny ucel je vydavkom rozpoctu obce v nasledujicich rozpoctovych rokoch.
6/ O pouziti prebytku rozpoctu alebo o spdsobe vysporiadania schodku rozpoctu rozhoduje
obecné zastupitel'stvo pri prerokivani zdvereCného uctu obce. Schodok rozpoctu obec
vysporiada predovSetkym z rezervného fondu, z dalSich penaznych fondov alebo z
navratnych zdrojov financovania.
7/ Pred schvdlenim sa navrh zdvere¢ného uctu obce predkladd na verejnu diskusiu podla
osobitného predpisu.
8/ Prerokovanie zdverecného tuctu obce sa uzatvara jednym z tychto vyrokov:

a) celoro¢né hospodarenie sa schval'uje bez vyhrad,

b) celorocné hospodarenie sa schvaluje s vyhradami.
9/ Ak sa zdvereCny ucet schvdli s vyhradami, obecné zastupitel'stvo je povinné prijat
opatrenia na napravu nedostatkov.
10/ Navrh zaverecného uctu obec prerokuje najneskor do Siestich mesiacov po uplynuti
rozpoctového roka.
11/ Obec mdze vytvarat’ peniazné fondy. Zdrojmi peniaznych fondov mozu byt najmi

a) prebytok rozpoctu za uplynuly rozpoctovy rok,

b) zisk z podnikatel'skej ¢innosti po zdanent,

c)zostatky penlaznych fondov z predchddzajicich rozpoctovych rokov a zostatky

prijmovych finan¢nych operacii.
12/ Zostatky penaznych fondov koncom roka neprepadaji. O pouZiti peitaznych fondov
rozhoduje obecné zastupitel'stvo.



13/ Prostriedky penaznych fondov pouziva obec prostrednictvom svojho rozpoctu okrem
prevodov prostriedkov medzi jednotlivymi pefiaznymi fondmi navzdjom a okrem pripadov,
ked’ sa prostriedky petlaznych fondov pouziji len na vyrovnanie ¢asového nesiladu medzi
prijmami a vydavkami svojho rozpoctu v priebehu rozpoctového roka.

14/ Obec vytvara rezervny fond vo vyske urCenej ich zastupitel'stvom, najmenej vSak 10 %
z prebytku rozpoctu zisteného podla 16 odst. 6 Zak. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach tizemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

VI. éast’
Zodpovednost’ za hospodarenie a porusenie finan¢nej discipliny

1/ Za hospodarenie srozpoctovymi prostriedkami obce zodpovedd starosta obce,
dodrZiavanie rozpocCtového hospodéarenia sleduje a sprdvu o plneni rozpocCtu obce
spracovava uctovnicka. PredloZenie spravy o plneni rozpoctu zabezpeCuje starosta obce
najmenej 1 krat polroc¢ne.

2/ Za hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami a za vykonanie rozpoctovych opatreni
podla odvetvovej klasifikacie zodpoveda uctovnicka obce.

3/ Pri poruseni financnej discipliny subjektami, ktorym boli poskytnuté prostriedky z
obecného rozpoctu sa postupuje v zmysle osobitného predpisu.

4/ Pri poruSeni zasad rozpoctového hospodarenia obce Rabcice pracovnikmi obce rozhodne

o miere zodpovednosti zamestnanca starosta obce.

VII. ¢ast’
Zavereéné ustanovenia

1/ Zmeny a doplnky tejto smernice schval'uje OZ.
2/ Internd smernica ¢. 2/2008 bola schvdlend na zasadnuti Obecného zastupitel’stva
v Rabciciach dna 31.1.2008, Uznesenim cislo 1/2008 pod B/ Schvaluje: bod €. 5.
3/ Této internd smernica nadobuda platnost’ diiom vydania — 31.1.2008 a je zavidzna pre
vSetkych pracovnikov Obecného tradu v Rabciciach.

Jozef Slovik
starosta obce






