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Vnutorny predpis je vypracovany v stlade s ustanovenim § 5 zdkona €. 357/2015 Z. z.
o0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov ako aj v zmysle § 13
ods. 4 pism. zékona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

I. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

CL.1

1. Vnutorny predpis upravuje zakladné pravidla, ciele, spdsob anajméd pdsobnost’ obce

v oblasti vykonavania finan¢nej kontroly, realizovanej podl'a zékona ¢. 357/2015 Z. z.
o0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len zakon
o0 FK).

Je sucastou jednotného a komplexného systému finan¢ného riadenia, zabezpecujuceho
dodrziavanie vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a dodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti, i€innosti a ucelnosti  pri hospodareni S verejnymi prostriedkami organu
verejnej spravy (d’alej len VS), ktorym je Obec Rabcice (dalej len ,,0bec*) ako aj pri
inych ¢innostiach obce.

Cielom vnutorného predpisu je zabezpeCit' jednotni aplikaciu ustanoveni § 6 - § 9
zékona o finan¢nej kontrole a audite vratane ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢ne;j
kontroly a auditu v ramci obce (§ 20 az § 27).

Ustanovenia tohto vnutorného predpisu sa nevzt'ahuji na kontrolu vykonavanu podla
osobitnych predpisov.

II. CAST
FINANCNA KONTROLA

Cl.2
Ciel’ finan¢nej kontroly

Ciel’om financ¢nej kontroly je zabezpecit’ najmai:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti aucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,
b) dodrziavanie rozpoc¢tu obce,



) dodrziavanie zakona o FK, v§eobecne zaviaznych pravnych predpisov vydanych na jeho
vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazana ana zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji financné
prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav obcou,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatelnost’ vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti, spol'ahlivost’
vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) vCasné a spolahlivé informovanie starostu obce o urovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finan¢nych operaciach alebo ich Castiach,

J) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych administrativnou
finanénou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na Odstranenie pri¢in ich
vzniku,

k) overovanie dalSich skutoc¢nosti suvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej castou
a finanénym riadenim.

CL3
Zodpovednost’ za finan¢né riadenie a finanénu kontrolu

1. Starosta obce podla zakona o FK zabezpecuje:

a) riadenie rizika a finan¢nu kontrolu tak, aby sa pri plneni zdmerov a cielov obce
predchadzalo poruSovaniu zakona 0 FK, vSeobecne zdviznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzindrodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, uc¢innu a Gcelnt realizaciu finanénej operacie alebo jej Casti,

c) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokracovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti len, ak je v sulade s
¢l. 5 0ds. 1 tohto vnatorného predpisu,

e) spol'ahlivost’ vykaznictva, vratane vytvarania a uchovavania overiteIného zaznamu
0 finan¢nej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost’ a tplnost’ informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhalovanie a zabezpecenie napravy,

i) monitorovanie ahodnotenie C¢innosti vykonavanych obcou s cielom ziskavania
informacii o nich, posudzovania urovne ich vykonéavania, oznamovania nedostatkov
zistenych v ¢innostiach vykonavanych obce a ich odstranovanie,

J) vyltcenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich
finanénu kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou (kontrolnym organom), Najvys§im kontrolnym tradom
Slovenskej republiky, Eurdpskou komisiou, Europskym dvorom auditorov alebo inymi
organmi, ktoré maji opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia
opatreni vo¢i zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

2. Pri poskytovani a pouziti verejnych financii je obec povinna urcit’ také podmienky, aby
bolo zabezpecené hospodarne, efektivne, uc¢inné aucelné hospodarenie s verejnymi
financiami.



Cl 4
Za vykonanie finan¢nej kontroly zodpoveda statutarny organ obce, t.j. starosta obce.

Finan¢na kontrola sa vvkonava ako:

— zakladna finan¢na kontrola (d’alej len ZFK)

— administrativna finan¢na kontrola (d’alej len AFK)
— finan¢na kontrola na mieste (d’alej len FKM).

Finan¢na kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje ¢l. 2 tohto vnutorného predpisu.
Pricom za vykon a ciele finan¢nej kontroly v rdmci zabezpecenia zékladnej financnej
kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly zodpovedaju zamestnanci obce zodpovedni
za prislusny charakter finan¢nej operacie alebo jej Casti a starosta obce.

Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedaju zamestnanci povereni Starostom
obce.

CL5
Zakladna finan¢na kontrola - ZFK

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa Vv sulade s ciel'mi podla ¢l. 2 tohto predpisu ako aj
povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti overuje sulad kazdej finan¢nej operacie s:

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujii finan¢né
prostriedky zo zahranicia,

C€) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnatornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operacia alebo jej Cast’ vzdy, t..
aj pri finan¢nej operacii alebo jej Casti, ktora sa overuje administrativnou finan¢nou
kontrolou alebo financnou kontrolou na mieste.

Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonavaji:

a) starosta obce a

b) zamestnanec obce zodpovedny za rozpocet, G¢tovnictvo, mzdy, personalistiku, verejné
obstaravanie, spravu majetku, miestne dane a poplatky alebo za iné odborné ¢innosti
podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti na zaklade rozhodnutia starostu obce
resp. v zmysle pracovnej naplne zamestnanca.

CL6
Vykonavanie zakladnej finanénej kontroly - ZFK

Zakladnd finan¢nd kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tkonmi a postupmi.
Starosta obce zabezpeci, aby overovanie zdkladnou finan¢nou kontrolou pri zloZitych
finanénych operéaciach zahtfiialo cely stbor postupov a cinnosti, ktoré je potrebné
vykonat v procese realizdcie finan¢nych operacii. Kontrolné ukony sa tykaju najma
overenia financného krytia v rozpocte, dodrZzania podmienok pre verejné obstaravanie,
vyberu dodavatela, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania
plneni od dodéavatela, vedenia uctovnictva a postupov Uctovania, vedenia uctovnej a
majetkovej evidencie, vykonavania spravy majetku a d’alSich pravnych ukonov a tikonov
majetkovej povahy.



8.

9.

Zakladna finan¢nd kontrola sa zvicSa vykondva v troch etapach:

a) v prvej etape — pred vstupom do zavizku / pohl'adavky (napr.: pravny ukon — zmluva
pred podpisom, poziadavka na verejné obstardvanie, zmluva o poskytnuti preddavku
pred podpisom, zmluva o poskytnuti dotacie),

b) v druhej etape — pred realizaciou vydavku / prijmu, poskytnutim preddavku ¢i dotacie
alebo pretctovanim,

C) vtretej etape — spravidla po realizacii vydavku / prijmu, resp. poskytnuti az do
naplnenia vsetkych podmienok, za ktorych boli verejné prostriedky pouzité, prijaté
alebo poskytnuté.

Zakladna finan¢nd kontrola sa zvicSa vykondva v dvoch fazach:
a) pripravana faza — pred vstupom do zavézku/pohladavky,
b) realiza¢na faza — pred uhradou vydavku/ pred prijatim platby.

V pripravnej faze sa ZFK zameriava na oblast’ planovania, rozpoctovania, verejného
obstaravania, uzatvdrania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né operacie ako napr.:
vykonanie verejného obstardvania, vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy, vyslanie
zamestnanca na pracovnu cestu - vystavenie cestovného prikazu a stanovenie podmienok
na uskuto¢nenie pracovnej cesty.

Zamestnanci, ktori vykonavaju ZFK sa v pripravnej fize pri overovani financnej
operacie alebo jej ¢asti zameriavaji najmé na:

a) finan¢né krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

¢) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

V realiza¢nej faze sa ZFK uskutociiuje pred samotnym uskuto¢nenim financnej
operacie alebo jej Casti, alebo v procese jej realizacie. Je zamerana na oblast’ zmluvného
plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych zmlav, na vykon rozhodnuti, pravnych
ukonov a inych tkonov majetkovej povahy, na zactovanie platieb, na zaradenie majetku
do evidencie majetku a pod.

Zamestnanci, ktori vykonavaju ZFK sa Vv realiza¢nej faze pri overovani financnej

operacie alebo jej ¢asti_zameriavaji najmi na:

a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela
(kontrola plnenia podla zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia ultovnictva — sprdvne a uplné
vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (financnej
operdcie alebo jej casti) potrebnymi uctovnymi dokladmi,

) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoétovnictva — sprdvne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov,

d) dodrziavanie zakonnych podmienok vedenia evidencie a spravy majetku — sprdvne
zaradenie do majetku, odpisovanie,

e) dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie
inych odbornych ¢innosti podla charakteru finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch suvisiacich
s konkrétnou finan¢nou operaciou alebo jej Cast'ou (napr: prijmovy pokladni¢ny doklad,
vydavkovy pokladni¢ny doklad, dennik — Gétovné doklady, rozhodnutie, zmluva o dielo,
pracovna zmluva, platobny vymer a pod.), pri faktirach - na krycom liste resp. platobnom
poukaze, pricom tieto musia byt’ k prislusnym dokladom trvalo pripojené.

Na doklade stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej Cast'ou zodpovedni zamestnanci
vykonévajuci ZFK (starosta a prislusny zamestnanec) potvrdzuju jej sulad so skuto¢nostami
podrla €l. 5 ods. 1 tohto predpisu a to tym, ze uvedu:



10.

11.

a) vyjadrenie, ¢i finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ je resp. nie je mozné vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa financna operaciu alebo jej cast’
uz vykonala,

b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,

C) svoje meno a priezvisko a

d) vlastnoru¢ny podpis.

Vystupom zakladnej finan¢nej kontroly je vyjadrenie o vykonani ZFK, ktoré je v prilohe
¢.2 tohto vnutorného predpisu.

Ak sa zakladnou finan¢nou kontrolou overovala zmluva, faktira alebo objednavka, za jej
nasledné zverejnenie v termine podla osobitného predpisu t.j. zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v z.n.p. na
webovom sidle obce zodpovedd starosta obce, resp. nim povereny zamestnanec
zamestnanec obce.

Zamestnanec vykonavajlici ZFK v oblasti svojej pdsobnosti je V stlade s tymto predpisom
povinny ju vykonat spravne avcas. V pripade zistenia nezrovnalosti je povinny
bezodkladne tuto skutoCnost’ oznamit’ starostovi obce alebo zamestnancovi, ktorého sa
finanéna operacia tyka, aby boli zistené¢ nedostatky odstranené a zabezpecena naprava.

CL7
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly - AFK

Administrativna finan¢na kontrola sa vykonava pri finanénych operaciach, ktoré maja
charakter poskytnutia verejnych prostriedkov inym subjektom. V obci sa tyka
najmé poskytovania: dotacii, vypomoci z rozpoctu a pod. Pri jej vykonavani sa overuje
stlad finan¢nej operacie so skuto¢nostami uvedenymi v ¢l. 6 ods. 1 tohto predpisu.

AFK sa nevztahuje na poskytovanie dotdcii subjektu, ktory je v zriadovatel'skej
posobnosti obce ana poskytovanie verejnych prostriedkov suvisiacich s prevadzkovym
chodom organizacie zriadenej obcou. Rovnako sa nevztahuje na poskytovanie
rozpoctovanych prostriedkov v spravnom konani.

AFK vykonavaju pred poskytnutim finanénych prostriedkov z rozpoc¢tu ako aj pri

vyaétovani pouzitia finanénych prostriedkov spravidla ti isti zamestnanci, ktori

vykonavaju zdkladna finanénu kontrolu a to:

a) starosta obce a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, Uctovnictvo, verejné obstaravanie, spravu
majetku alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti
podl'a rozhodnutia starostu obce resp. pracovnej naplne zamestnanca.

Vykonu AFK pri poskytovani verejnych prostriedkov predchadza vykon zakladnej
financnej kontroly. Bez vykonania zikladnej finan¢nej kontroly nemoZno
administrativnu finanénu kontrolu realizovat’.

Zamestnanci z administrativnej finan¢nej kontroly vypracuju:

a) ak nie su zistené nedostatky - Spravu z AFK (priloha ¢. 4)

b) ak su zistené nedostatky - Navrh spravy z AFK (priloha ¢.5) sucelom oboznamit
povinnu (kontrolovantl) osobu s nedostatkami pri vykone AFK as cielom stanovit
lehotu na predlozenie namietok, ktora povinnej osobe zasla resp. odovzdaju osobne.

Nasledne po predlozeni namiestok povinnou (kontrolovanou) osobou vypracuju
Spravu z AFK (priloha ¢.6) s vyhodnotenim pripomienok a uréenim lehoty zaslania
spravy o splneni opatreni vyplyvajucich z AFK.



V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhna
aj sposob rieSenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

. Na vykonavanie AFK sa vzt'ahuji ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly
uvadzané v § 8 a v §§ 20 — 27 zdkona o finan¢nej kontrole a audite.

CL. 8
Vykonavanie finanénej kontroly na mieste - FKM

Finan¢nt operaciu alebo jej Cast’ moze opravnena osoba overovat’ aj finan¢nou kontrolou
na mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skuto¢nosti, ktoré povazuje
za potrebné z dovodu overenia jej suladu s ¢l. 6 0ds. 1 tohto vnttorného predpisu.

Finan¢na kontrola na mieste je vykonavana v/na:
a) obecnom urade, organizaciach v zriad’ovatel'skej pdsobnosti obce — t.j. ZS s MS, FO
a PO, ktorym bola poskytnuta dotacia/transfer z rozpoctu obce a pod.

FKM sa vykonava na zaklade poverenia starostu obce, ktory je opravnenym organom
obce. FKM vykonavaju najmenej dvaja zamestnanci (toto ustanovenie sa netyka hlavného
kontrolora obce, ktory vykondva kontrolu na zékladne planu kontrolnej cinnosti
auzneseni OZ). Poverenie (priloha ¢.7) musi byt vyhotovené v pisomnej forme a
podpisané starostom obce, pricom musi obsahovat’:

a) mena, priezviskd a pracovnu poziciu poverenych zamestnancov,

b) ciel’ kontroly,

C) oznacenie povinnej osoby,

d) datum vykonu FKM a

e) datum vyhotovenia poverenia.

Zamestnanci z vykonu FKM vypracuji:

a) ak nie st zistené nedostatky - Spravu z FKM (priloha €. 8)

b) ak st zistené nedostatky - Navrh spravy z FKM (priloha ¢. 9) s uvedenim lehoty na
predlozenie namietok, ktoru zasli alebo odovzdajii osobne povinnej (kontrolovanej)
osobe.

Nasledne po predloZeni namietok vypracujii zodpovedni zamestnanci Spravu z FKM
(priloha ¢.10), ktora obsahuje vyhodnotenie pripomienok a urcenie lehoty zaslania
spravy o splneni opatreni vyplyvajucich z FKM.

V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhna
aj sposob rieSenia a odportcanie na odstranenie nezakonného stavu.

Na vykonavanie FKM sa vztahuju ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly
uvadzané v § 9 a v §§ 20 - 27 zakona o financ¢nej kontrole a audite.

ITI. CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

CL9
Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly
Na vsetky druhy finan¢nej kontroly, ktora vykonavaju zamestnanci obce alebo prizvané

osoby sa vztahuje povinnost’ oznamenia predpojatosti pri vykone finanénej kontroly, a to
bezodkladne pri zacati vykonu ZFK, alebo pred vykonom AFK a FKM.

Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne starostovi obce.



. Na vykon ZFK, AFK a FKM sa vzt'ahuje povinnost’ ml¢anlivosti. Zamestnancov moze
oslobodit’ od povinnosti mlc¢anlivosti starosta obce. Tym nie st dotknuté ustanovenia
zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v z.n.p.

Na vykonanie AFK a FKM méze obec, ak je to odovodnené osobitnou povahou finanénej
operacie, pozvat’ aj prizvant osobu a to s jej suhlasom. Pre prizvant osobu platia d’alSie
ustanovenia § 20, § 21, § 22, § 24 zakona o FK ako aj tohto vnatorného predpisu.

CL. 10
ZruSovacie ustanovenia

Tymto vnatornym predpisom sa rusi predpis €. 2/2012 zo dia 27.10.2012 o0 vykondvani
predbeznej a priebeznej financnej kontroly podl'a zékona ¢. 502/2001 Z. z. o financnej
kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

ClL 11
Zavereéné ustanovenia

Postupy pri financ¢nej kontrole a financnom riadeni, ktoré nie si upravené tymto
vnitornym predpisom sa riadia zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Vnutorny predpis je suCastou vnutorného kontrolného systému obce a podlicha
aktualizacii podl'a potrieb organizacie. Jeho zmeny sa vykonavaju dodatkami.

. Ustanoveniami tohto vnttorného predpisu s povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci obce.

Tento vnutorny predpis je platny diom schvalenia starostom obce a ucinny od
01.01.2016.

V Rabciciach dina 11.01.2016

Jozef Slovik
starosta obce

Poznamky:

-Konkrétne finan¢né operacie st uvedené prikladmi v ,,Zasadach* vid'. Priloha ¢. 1



Priloha é. 1

Zasady vykonavania zakladnej finan¢nej kontroly v obci
v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej 0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov

Zamestnanci obce zakladnou FK overuju a potvrdzuji kazdd finanént operaciu, alebo jej ¢ast’
(tj. prijem/vydaj finanénych prostriedkov, pravny tkon, tkon majetkovej povahy,...). Kazdy
zamestnanec je zodpovedny za spravnost a opodstatnenost financnej operacie, ktoru
vykonava v zmysle pracovného zaradenia resp. pracovnej naplne a to nasledovne:

Pracovna pozicia

Zodpovednost’ za finan¢né operacie

Ué¢tovnicka
a samostatna odborna
pracovnicka

dodavatel’ské a odberatel’ské faktiry (financné, vecné a formalne
hl'adisko)

interné uctovné doklady (predpisy miezd, dani, poplatkov, odpadov,
najmov,....)

zmluvy, dohody a objednavky — overenie s
objednavkach ich zverejnenie

bezhotovostné operacie (bankové céty)

prijmové pokladni¢né operacie (dane a miestne poplatky, spravne
poplatky, prijmy v zmysle VZN a vnitornych predpisov....)
vydavkové pokladni¢né operacie

rozpoctovnictvo aucftovnictvo (dodrziavanie rozpoctu, cerpanie
vydavkov podla rozpoctovej klasifikacie, ¢erpanie SF,...)
ukony majetkovej povahy (zaradenie, vyradenie,
majetku, odpisy a pod.)

zmluvy - zverejtiovanie na webovej stranke obce
poplatky za niajom kultirneho domu a inventaru obce

rozpoctom, pri

evidencia

Mzdova pracovnicka,
pokladnicka,
matrikarka a
samostatna odborna

pracovné zmluvy a dohody mimo pracovného pomeru

mzdova agenda (hruba mzda, ndhrady mzdy, odvody do poistovni,
DDP, povinny pride do do SF, ...)

cestovné nahrady

prijmové pokladni¢né operacie (dane a miestne poplatky, spravne

pracovnicka poplatky, prijmy v zmysle VZN a vnutornych predpisov....)
— vydavkové pokladni¢né operacie
— zmluvy - zverejfiovanie na webovej stranke obce
— opatrovatel’skd sluzba
Daniova  pracovnicka | — miestne dane a poplatky - rozhodnutia
a samostatna odborna | — odpadové hospodarstvo — vydavky obce na zber, uloZenie
pracovnitka a zneskodnenie odpadov v zmysle uzatvorenych zmlav

prijmové pokladni¢né opericie (dane a miestne poplatky, spravne
poplatky, prijmy v zmysle VZN a vnutornych predpisov....)

poplatky za znecist’ovanie ovzduSia

zmluvy - zverejfiovanie na webovej stranke obce

hrobové miesta — najomné zmluvy

Danova pracovnicka a
samostatna  odobrna
pracovnicka

miestne dane a poplatky - rozhodnutia
zmluvy - zverejtiovanie na webovej stranke obce
stavby a drobné stavby - poplatky

Starosta obce

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri
hospodéareni s verejnymi financiami pri kazdej finan¢nej operacii
prieskum trhu a verejné obstaravanie vo vSetkych formach
v zmysle platnych predpisov

zmluvy, dohody aobjednavky — schvaluje ich vystavenie resp.
uzatvorenie; vecné, ¢iselné a finan¢né plnenie




Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju urcené osoby na prisluSnom doklade
stivisiacom s pripravovanou finan¢nou operaciou. Finan¢né operacie alebo jej cast’ nemozno
vykonat, alebo v nich pokracovat’ bez ich overenia zédkladnou finan¢nou kontrolou.

V Rabéiciach 11.01.2016

Jozef Slovik, starosta obce Rabcice
(meno, priezvisko, podpis a peciatka starostu obce)




|. VZORY ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Priloha é. 2

1. UCTOVNICTVO - vietky iétovné doklady (Dennik — uétovné doklady)
0od 01.01.2016 sa pouZiva zjednoduSend forma ZFK:

Vyjadrenie o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly
v zmysle Zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Finanént operaciu alebo jej Cast je — nie je mozné vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat
poskytnuté plnenie, ak sa financna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala
Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko starostu obce:

Datum, podpis: Datum, podpis:

* nehodiace sa Skrtnite

2. POKLADNA - prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady
od 01.01.2016 sa pouZiva zjednodusSend forma ZFK:

Vyjadrenie o vykonani zakladnej finan¢nej kontroly
v zmysle Zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast je — nie je mozné vykonat, v nej pokracovat’ alebo vymahat
poskytnuté plnenie, ak sa financna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala
Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko starostu obce:

Datum, podpis: Datum, podpis:

* nehodiace sa Skrtnite

3. OSTATNE UCTOVNE DOKLADY (prevody FP do ZSsMS, Mzdy,
Pracovné zmluvy, Rozhodnutia v zmysle platnych predpisov,....)

Finan¢nt operaciu alebo jej Cast je — nie je mozné vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat
poskytnuté plnenie, ak sa finan¢né operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala
Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko starostu obce:

Datum, podpis: Datum, podpis:
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II. VZOR PECIATKY

Priloha ¢é. 3

0d 01.01.2016 sa pouZiva zjednoduSend forma ZFK:

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z.

Finanént operaciu alebo jej Cast je — nie je mozné vykonat, v nej pokracovat’ alebo vymahat
poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala
Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko starostu obce:

Datum, podpis: Datum, podpis:
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1. VZORY ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

VZOR ak nie st zistené nedostatky

Priloha ¢. 4
Cislo spisu:
Cislo zaznamu:

SPRAVA Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY POVINNEJ OSOBY

Oznacenie opravnenej osoby

Oznacenie povinnej osoby

Ciel' administrativnej finan¢nej kontroly
povinnej osoby

Zavery administrativnej finan¢ne;j
kontroly povinnej osoby

Vyjadrenie o silade finan¢nej operacie
alebo jej dcasti so skutoénost’ami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zikona
0 finan¢nej kontrole a audite

Zoznam dokladov a inych pisomnosti
vztahujlcich sa k predmetu
administrativnej ~ financnej  kontroly
povinnej osoby

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu, ktory
vykonal administrativnu finan¢nu kontrolu povinnej osoby:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu, ktory
vykonal administrativnu finan¢nu kontrolu povinnej osoby:
(vediici zamestnanec)

Meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby, ktora vykonala
administrativnu finan¢nt kontrolu povinnej osoby:

Datum vyhotovenia spravy
z administrativnej finanénej kontroly povinnej osoby:

Sprava z administrativnej finan¢nej kontroly povinnej osoby bola * zaslana / prevzata dna:
(nehodiace sa preskrtnite)

Meno, priezvisko a podpis Statutarneho organu povinnej osoby:
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VZOR v pripade zistenia nedostatkov

Priloha ¢. 5
Cislo spisu:
Cislo zaznamu:

NAVRH SPRAVY Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

oznacenie opravnenej osoby

oznacenie povinnej osoby

ciel' administrativnej finanénej kontroly

opis zistenych nedostatkov a pri poruseni
osobitnych predpisov oznaCenie konkrétnych
ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s navrhmi
odportcani alebo opatreni na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku

lehota na podanie namietok k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo
opatreniam a k lehote na predlozenie pisomného
zoznamu splnenych opatreni prijatych na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku

lehota na predloZzenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku

datum vyhotovenia navrhu spravy

Prilohu navrhu spravy tvori zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky.

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu, ktory
vykonal administrativnu finan¢nu kontrolu povinnej osoby:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu, ktory
vykonal administrativnu finan¢nu kontrolu povinnej osoby:
(veduci zamestnanec)

Meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby, ktora vykonala
administrativnu finan¢na kontrolu povinnej osoby:

Navrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly povinnej osoby bol * zaslany / prevzaty dna:
(nehodiace sa preskrinite)

Meno, priezvisko a podpis Statutarneho organu povinnej osoby:
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Priloha ¢. 6

Cislo spisu:
Cislo zaznamu:

SPRAVA Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

oznacenie opravnenej osoby

oznacenie povinnej osoby

ciel’ administrativnej finan¢nej kontroly

datum dorucenia navrhu spravy na oboznamenie
povinnej osobe

informacia o tom, ¢i povinnd osoba podala
namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odportiCaniam, opatreniam alebo k lehote na
predlozenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
uvedenych v néavrhu spravy a sposob
vysporiadania tychto namietok

opis zistenych nedostatkov a pri poruseni
osobitnych predpisov oznacenie konkrétnych
ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s
odporucaniami alebo opatreniami navrhnutymi
na napravu zistenych nedostatkov a na
odstrdnenie pricin ich vzniku so zohladnenim
opodstatnenosti podanych namietok

lehota na predlozenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku

datum vyhotovenia spravy

Prilohu spravy tvori zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky.

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnen¢ho organu, ktory
vykonal administrativnu finanéna kontrolu povinnej osoby:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravnen¢ho organu, ktory
vykonal administrativnu finan¢na kontrolu povinnej osoby:
(vediici zamestnanec)

Meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby, ktora vykonala
administrativnu finan¢nt kontrolu povinnej osoby:

Sprava z administrativnej finan¢nej kontroly povinnej osoby bola * zasland / prevzata dna:
(nehodiace sa preskrtnite)

Meno, priezvisko a podpis Statutarneho organu povinnej osoby:
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V. VZORY FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Priloha ¢. 7

Starosta obce Rabdice
alebo nim pisomne splnomocneny veduci zamestnanec obce Rabcice

POVERENIE

na vykon finanénej kontroly na mieste
na zaklade § 9 ods. 3 zikona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole, auditu a doplneni
niektorych zakonov

Poverujem zamestnancov :

(meno, priezvisko a pracovnd pozicia)

Vykonanim kontroly na mieste, a to:

(@) T G (0] 01 X o] |V PR PS USROS
(podla ¢l. 3 smernice)
POVINNA 0S0DA:  cconerereniinrniniinnienecntenaiesaessaesssessnssssesssassssesssssssssssssssssassssssssnssnnessins s s
Organizacny utvar, pravnicka osoba v zriadovacej pésobnosti obce.........
V termine 0d ..........cccceiirinnnnnn (0 [0
V KIine, diia ...

Meno, priezvisko a podpis starostu obce
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VZOR ak nie su zistené nedostatky

Priloha ¢. 8
Cislo spisu:
Cislo zaznamu:

SPRAVA Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Oznacenie opravnenej osoby

Oznacenie povinnej osoby

Ciel finan¢nej kontroly na mieste

Zavery finan¢nej kontroly na mieste

Vyjadrenie o silade finan¢nej operacie
alebo jej casti so skuto¢nost'ami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zikona
0 financnej kontrole a audite

Zoznam dokladov ainych pisomnosti
vztahujucich sa k predmetu financnej
kontroly na mieste

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu, ktory
vykonal finan¢nu kontrolu na mieste:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu, ktory
ktory vykonal finan¢nu kontrolu na mieste:
(veduci zamestnanec)

Meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby, ktora vykonala
finanént kontrolu na mieste:

Déatum vyhotovenia spravy z finan¢nej kontroly na mieste:

Sprava z financnej kontroly na mieste bola * zaslana / prevzata dia:
(nehodiace sa preskrinite)

Meno, priezvisko a podpis Statutarneho organu povinnej osoby:
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VZOR v pripade zistenia nedostatkov

Priloha ¢. 9

Cislo spisu:
Cislo zaznamu:

NAVRH SPRAVY Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Oznacenie opravnenej osoby

Oznacenie povinnej osoby

Ciel finan¢nej kontroly na mieste

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni
osobitnych predpisov oznacenie konkrétnych
ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s navrhmi
odporucani alebo opatreni na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku

Lehota na podanie namietok k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo
opatreniam a k lehote na predlozenie pisomného
zoznamu splnenych opatreni prijatych na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pri¢in ich vzniku

Lehota na predloZzenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku

Datum vyhotovenia navrhu spravy

Prilohu navrhu spravy tvori zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky.

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu, ktory
vykonal finan¢nu kontrolu na mieste:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu, ktory
vykonal finan¢nu kontrolu na mieste:
(veduci zamestnanec)

Meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby, ktora vykonala
finan¢nu kontrolu na mieste:

Navrh spravy z finan¢nej kontroly na mieste bol povinnej osobe * zaslany / prevzaty dna:
(* nehodiace sa preskrinite)

Meno, priezvisko a podpis Statutarneho organu povinnej osoby:
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Priloha ¢é. 10
@islo spisu:
Cislo zaznamu:

SPRAVA Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Oznacenie opravnenej osoby

Oznacenie povinnej osoby

Ciel finan¢nej kontroly na mieste

Détum dorucenia navrhu spravy na oboznamenie
povinnej osobe

Informacia o tom, ¢i povinna osoba podala
namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odportiCaniam, opatreniam alebo k lehote na
predloZzenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
uvedenych v néavrhu spravy a sposob
vysporiadania tychto namietok

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni
osobitnych predpisov oznacenie konkrétnych
ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s
odportcaniami alebo opatreniami navrhnutymi
na napravu zistenych nedostatkov a na
odstrdnenie pricin ich vzniku so zohladnenim
opodstatnenosti podanych namietok

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku

Datum vyhotovenia spravy

Prilohu spravy tvori zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky.

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu, ktory
vykonal finan¢nu kontrolu na mieste:

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu, ktory
vykonal finan¢nu kontrolu na mieste:

(Veduci zamestnanec)

Meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby, ktora vykonala
finan¢nu kontrolu na mieste:

Sprava z finan¢nej kontroly na mieste bola povinnej osobe * zasland / prevzata dia:
(* nehodiace sa preskrtnite)

eno, priezvisko a podpis Statutarneho organu povinnej osoby:
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Datum

Zaznam o oboznameni zamestnancov Obce Rabdice

smernicou o postupe vykonavania finan¢nej kontroly

v posobnosti Obce Rabdice

Meno, priezvisko zamestnanca, titul

Podpis

Priloha é. 11

11.01.2016
11.01.2016

Jozef Slovik
Dana Bublakova, Mgr.

11.01.2016
11.01.2016

Marta Chromekova, Mgr.
Eva Mordelova, Mgr.

11.02.2016

Renata Grobarcikova, Mgr.
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