OBEC RABCICE

Interna smernica
¢. 6/2008

o jednotnom postupe pri verejnom obstaravani
zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocnovanie stavebnych prac a zakaziek, na
poskytovanie sluzieb v zmysle § 102 zakona ¢.
25/2006 Z.z. (d’alej len ,,zakon‘) o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v podmienkach obce Rab¢ice

Rabciciach 29.12.2008



Na zabezpecenie jednotného postupu v podmienkach obce Rabcice pri verejnom
obstardvani zdkaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoCfiovanie stavebnych prac
a zédkaziek na poskytovanie sluzieb vyddva Obecné zastupitel'stvo v Rabciciach tito
smernicu:

0 jednotnom postupe pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovaru,
zakaziek na uskutoc¢iiovanie stavebnych prac a zakaziek, na poskytovanie
sluzieb v zmysle § 102 zakona ¢. 25/2006 Z.z. (d’alej len ,,zakon*¢)

o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v podmienkach obce Rabcice

CL1
Predmet upravy

Téato smernica upravuje postup obce Rabcice (d’alej len ,,verejny obstardvatel*) pri
zadavani:

a) zékazky s nizkou hodnotou na dodanie tovaru,
b) zdkazky s nizkou hodnotou na uskuto¢nenie stavebnych prac,
c) zdakazky s nizkou hodnotou na poskytnutie sluzieb.

CLII
Povinnosti pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou

(1) Verejny obstardvatel je povinny pri zaddvani zdkaziek postupovat’ podla tejto
smernice.

(2) Pri zadavani zdkaziek je nutné dodrZiavat’ princip hospodarnosti a efektivnosti, aby
vynaloZené naklady na obstardvanie zdkazky boli primerané kvalite a cene predmetu zakazky.

CL. 11
Postup pri zaddvani zdkaziek a financné limity

(1) Verejny obstardvatel’ je opravneny zaddvat’ zdkazky na zdklade informécii o predmete
zékazky ziskanych prieskumom trhu.

(2) Verejny obstaravatel’ mdze priamo zadavat’:

a) zadkazky na dodanie tovaru a zdkazky na poskytovanie sluzieb do finan¢ného limitu
3319,40 € bez dane z pridanej hodnoty,

b) zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac do finan¢ného limitu 8298,48 € bez dane
z pridanej hodnoty.



(3) Verejny obstardvatel uskutocni prieskum trhu minimélne u dvoch uchadzacov
opravnenych doddvat’ tovar, zhotovovat’ pracu alebo poskytovat’ sluzbu. Prieskum trhu
slizi na vyhl'adanie predmetu obstardvania, na ziskavanie informécif o kvalite, cene, dodacich
podmienkach predmetu obstardvania, o doddvatel'och a ich schopnostiach k plneniu predmetu
obstardvania.

(4) Verejny obstardvatel’ si zvoli niektory z nasledujicich spdsobov prieskumu trhu, resp.
ich kombin&ciu pri dodrzani zadsady hospodérnosti pri vynakladani finan¢nych prostriedkov:

a) telefonicky prieskum pri zaznamenani telefénneho ¢isla,

b) faxovy alebo mailovy prieskum,

¢) osobny prieskum,

d) prieskum na zdklade cennikov, katalégov, letdkov, vystrizZkov z ¢asopisov
a dennikov, informécii na internete a pod.,

e) uverejnenim vyzvy, resp. prieskumu trhu v profile verejného obstardvatel’a,

f) zaslanim vyzvy na predloZenie cenovej ponuky vybranym zaujemcom.

(5) Na zdaklade takto ziskanych informécii z prieskumu trhu mdze verejny obstaravatel
zaddvat:

a) zdkazky na dodanie tovaru a zdkazky na poskytovanie sluzieb od 3 319,43 € do
16 596,96 € bez dane z pridanej hodnoty,

b) zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac od 8 298,52 € Sk do 33 193,92 € bez
dane z pridanej hodnoty.

(6)Pri zdkazkach, u ktorych predpokladana suma u tovaru a sluzieb bude vyssia ako
16 596,96 € anizsia ako 33 193,92 € a u stavebnych prac, u ktorych predpokladana
suma bude vysSia ako 33 193,92 € aniZSia ako 132 775,68 € bez dane z pridanej
hodnoty vyzve verejny obstardvatel minimdlne troch uchddzacov, na predloZenie
ponuky pisomnou formou, v ktorej opiSe predmet zakazky. Uchddzac predloZi svoju
ponuku v zalepenej obélke soznatenim ,NEOTVARAT“ andzvom predmetu
obstardvania.

(7) Na vyhodnotenie ponuk zriadi verejny obstardvatel’ najmenej trojclennd komisiu.
Komisia spracuje zapisnicu z otvarania ponuk.

(8) Za prieskum trhu sa povaZuje aj to, ked’ je osloveny iba jeden subjekt, alebo ked’
zodpovednd osoba zisti cenu len z jedného zdroja vtedy, ak:

a) obstardvany tovar, sluzby alebo stavebné prace z technickych dovodov, umeleckych
dovodov alebo z dovodov vyplyvajicich z vyhradnych prdv moze poskytnut’ len
urcity dodavatel,

b) obstardvany tovar bude ziskany v najvyhodnejsSej akciovej cene,

c) tovar, sluzby alebo stavebné prace boli obstardvané z dovodu mimoriadnej udalosti
(havarijny stav) nespdsobenej verejnym obstardvatel'om a nebolo moZzné vykonat’
Sirs{ prieskum,



d) ide o opakované obstardvanie tovaru, sluzieb alebo stavebnych priac rovnakého druhu
s pdvodnym dodédvatelom za predpokladu, Ze na trhu nenastal taky pohyb cien,
ktory by mohol nepriaznivo ovplyvnit efektivitu obstardvania.

(9) Z prieskumu trhu sa vyhotovuje zépis z vyhodnotenia prieskumu trhu (priloha €. 1).
Verejny obstardvatel’ eviduje a archivuje vSetky dokumenty, ktoré vznikaju v procese
verejného obstardvania pat’ rokov po uzavreti zmluvy.

CL. 1V
Zdveredné ustanovenia

(1) ZruSuje sa Interna smernica ¢. 4/2008 o jednotnom postupe pri verejnom obstardvani
zékaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutoiiovanie stavebnych prac a zdkaziek, na
poskytovanie sluzieb v zmysle § 102 zdkona ¢. 25/2006 Z.z. (dalej len ,,zdkon*) o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v podmienkach obce Rabcice zo dna
31.1.2008.

(2) Zmeny a doplnky tejto smernice schval'uje Obecné zastupitel’stvo.

(3) Interna smernica ¢. 5/2008 bola schvdlend na zasadnuti Obecného zastupitel'stva
v Rabciciach dna 29.12.2008, Uznesenim ¢. .10/2008 pod B/ Schval'uje, bod ¢. 6.

(4) Smernica nadobuda ucinnost’ diiom schvélenia — 1.1.2009.

Jozef Slovik
starosta obce



Priloha ¢. 1 k Smernici ¢. 5/2008
Obec Rabcice

029 45 Rabcice €. 196
C.p.: Pocet listov:

ZAPIS

z vyhodnotenia prieskumu trhu
v zmysle § 102 zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a Internej smernice ¢. 5/2008 obce Rabcice.

I. ¢ast’

1. VEREJNY OBSTARAVATEL:
a) Obec Rabdice, ICO: 00314846
b) kontaktnd osoba za verejného obstardvatela: ..... tel./ fax: 043/5594205, 5594467
¢) stru¢ny opis predmetu zdkazky
d) mnozZstvo tovaru, rozsah sluzby, alebo stavebnych prac zaddvanej zdkazky, spolo¢ny
slovnik obstaravania (CPV)

2. UCHADZAC & 1a7 & x (uviest aspoit dvoch, troch sa uvddza podra €. 3, ods. 6,
Internej smernice ¢. 4/2008)
a) identifika¢né udaje uchiddzaca
b) kontaktna osoba uchadzaca
¢) ponuknuta cena za celu zakazku bez DPH.

Cestne vyhlasujem, Ze som bezihonny v ase jedného roka pred vykonanim prieskumu, nebol som
uchadzacom, Statutdrnym orgdnom uchddzaca, ¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného orginu alebo
iného orgdnu uchadzaca, spolo¢nikom alebo ¢lenom privnickej osoby, ktord je uchddzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchddzaca, zamestnancom uchddzaca, zamestnancom zdujmového zdruZenia podnikatel'ov, ktorej
je uchddzac ¢lenom. Zaroven vyhlasujem, Ze nie som osobou blizkou k vpredu uvedenym osobdm.

(Cestné vyhlasenie spracovatela zapisu o vztahu k uchddzatom podl'a § 40 ods. 3,4 a5 zdkona &. 25/2006 Z. z.)

II. cast’
Vybrany uchadzac

(Uviest identifika¢né tidaje uchadzaca a nim pondkani cenu za predmet zdkazky.)

II1. éast’

(Uviest’ struéné odévodnenie vyberu uchadzaca, ak nebol vybraty uchddza¢ s najniZSou cenou za predmet zdkazky).

V Rabdéiciach dna .............

Spracoval: Schvalil:
meno, priezvisko, Jozef Slovik - starosta obce



