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     Na zabezpečenie jednotného postupu v podmienkach obce Rabčice pri verejnom 
obstarávaní zákaziek na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočňovanie stavebných prác 
a zákaziek na poskytovanie služieb vydáva  Obecné zastupiteľstvo v Rabčiciach túto 
smernicu: 
 
o jednotnom postupe pri verejnom obstarávaní zákaziek na dodanie tovaru, 

zákaziek na uskutočňovanie stavebných prác a zákaziek, na poskytovanie 
služieb v zmysle § 102 zákona č. 25/2006 Z.z. (ďalej len „zákon“) 
o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v podmienkach obce Rabčice 
 

Čl. I 
Predmet úpravy 

 
     Táto smernica upravuje postup obce Rabčice (ďalej len „verejný obstarávateľ“) pri 
zadávaní: 
 
            a)   zákazky s nízkou hodnotou na dodanie tovaru, 

b) zákazky s nízkou hodnotou na uskutočnenie stavebných prác, 
c) zákazky s nízkou hodnotou na poskytnutie služieb. 
 
 
                                                            Čl. II 

Povinnosti pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou 
 
      (1) Verejný obstarávateľ je povinný pri zadávaní zákaziek postupovať podľa tejto 
smernice. 
 
      (2)  Pri zadávaní zákaziek  je nutné dodržiavať princíp hospodárnosti a efektívnosti, aby 
vynaložené náklady na obstarávanie zákazky boli primerané kvalite a cene predmetu zákazky. 

 
 

Čl. III 
Postup pri zadávaní zákaziek a finančné limity 

 
(1) Verejný obstarávateľ  je oprávnený zadávať zákazky na základe informácii o predmete 

zákazky získaných prieskumom trhu. 
 

(2) Verejný obstarávateľ môže priamo zadávať: 
 

a) zákazky na dodanie tovaru a zákazky na poskytovanie služieb do finančného limitu 
3319,40 € bez dane z pridanej hodnoty, 

b) zákazky na uskutočnenie stavebných prác do finančného limitu 8298,48 € bez dane 
z pridanej hodnoty. 
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  (3) Verejný   obstarávateľ    uskutoční    prieskum    trhu  minimálne  u dvoch uchádzačov  
oprávnených dodávať  tovar,  zhotovovať  prácu  alebo  poskytovať  službu.  Prieskum  trhu  
slúži na vyhľadanie predmetu obstarávania, na získavanie informácií o kvalite, cene, dodacích 
podmienkach  predmetu obstarávania, o dodávateľoch a ich schopnostiach k plneniu predmetu 
obstarávania. 
 
     (4)  Verejný obstarávateľ si zvolí niektorý z nasledujúcich spôsobov prieskumu trhu,  resp. 
ich kombináciu pri dodržaní zásady hospodárnosti pri vynakladaní finančných prostriedkov: 
 

a) telefonický prieskum pri zaznamenaní telefónneho čísla, 
b) faxový alebo mailový prieskum, 
c) osobný prieskum, 
d) prieskum na základe cenníkov, katalógov, letákov, výstrižkov z časopisov 

a denníkov, informácii na internete a pod., 
e) uverejnením výzvy, resp. prieskumu trhu v profile verejného obstarávateľa,  
f) zaslaním výzvy na predloženie cenovej ponuky vybraným záujemcom. 

 
     (5)  Na základe takto získaných informácii z prieskumu trhu môže verejný obstarávateľ 
zadávať:    
 

a) zákazky na dodanie tovaru a zákazky na poskytovanie služieb od 3 319,43 € do  
16 596,96 € bez dane z pridanej hodnoty, 

b) zákazky na uskutočnenie stavebných prác od 8 298,52 € Sk  do 33 193,92 € bez 
dane z pridanej hodnoty. 

             
(6) Pri zákazkách, u ktorých predpokladaná suma u tovaru a služieb bude vyššia ako  

16 596,96 €   a nižšia ako 33 193,92 € a u stavebných prác, u ktorých predpokladaná 
suma bude vyššia ako 33 193,92 € a nižšia ako 132 775,68 € bez dane z pridanej 
hodnoty vyzve verejný obstarávateľ minimálne troch uchádzačov, na predloženie 
ponuky písomnou formou, v ktorej opíše predmet zákazky. Uchádzač predloží svoju 
ponuku v zalepenej obálke s označením „NEOTVÁRAŤ“ a názvom predmetu 
obstarávania.  

 
     (7) Na vyhodnotenie ponúk zriadi verejný obstarávateľ najmenej trojčlennú komisiu. 
Komisia spracuje zápisnicu z otvárania ponúk. 

 
(8) Za prieskum trhu sa považuje aj to, keď je oslovený iba jeden subjekt, alebo keď 

zodpovedná osoba zistí cenu len z jedného zdroja vtedy, ak: 
 
           a) obstarávaný tovar, služby alebo stavebné práce z  technických dôvodov, umeleckých 
               dôvodov  alebo  z dôvodov  vyplývajúcich  z výhradných  práv  môže  poskytnúť len  
               určitý dodávateľ,  
           b) obstarávaný tovar bude získaný v najvýhodnejšej akciovej cene, 
           c) tovar, služby  alebo stavebné práce boli obstarávané  z dôvodu mimoriadnej udalosti  
               (havarijný stav)  nespôsobenej  verejným  obstarávateľom  a nebolo  možné vykonať       
               širší prieskum, 
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          d) ide o opakované obstarávanie tovaru, služieb alebo stavebných prác rovnakého druhu   
               s pôvodným  dodávateľom  za  predpokladu,  že na  trhu  nenastal  taký  pohyb  cien,  
               ktorý by mohol nepriaznivo ovplyvniť efektivitu obstarávania. 
      
     (9)  Z prieskumu trhu sa vyhotovuje zápis z vyhodnotenia prieskumu trhu (príloha č. 1). 
Verejný obstarávateľ eviduje a archivuje všetky dokumenty, ktoré vznikajú v procese 
verejného obstarávania päť rokov po uzavretí zmluvy. 
 
 

Čl. IV 
Záverečné ustanovenia 

 
(1) Zrušuje sa Interná smernica č. 4/2008 o jednotnom postupe pri verejnom obstarávaní 
zákaziek na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočňovanie stavebných prác a zákaziek, na 
poskytovanie služieb v zmysle § 102 zákona č. 25/2006 Z.z. (ďalej len „zákon“) o verejnom 
obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v podmienkach obce Rabčice zo dňa 
31.1.2008. 
 
     (2) Zmeny a doplnky tejto smernice schvaľuje Obecné zastupiteľstvo. 
 
      (3) Interná smernica č. 5/2008  bola schválená na zasadnutí Obecného  zastupiteľstva 
v Rabčiciach  dňa  29.12.2008,   Uznesením č. .10/2008 pod B/ Schvaľuje, bod č. 6. 
 
     (4)  Smernica nadobúda účinnosť dňom schválenia – 1.1.2009. 
 
               
 
  
                                                                                            Jozef    S l o v í k        
     starosta obce 
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                                                            Príloha č. 1 k Smernici č. 5/2008 

O b e c   R a b č i c e  

029 45  Rabčice č. 196 
Č. p.:                                                                                                                          Počet listov:  
 
 
 

ZÁPIS 
 z vyhodnotenia prieskumu trhu 

v zmysle § 102  zákona č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a Internej smernice  č. 5/2008 obce Rabčice. 

I. časť 
 

1. VEREJNÝ  OBSTARÁVATEĽ: 
a) Obec Rabčice, IČO: 00314846 
b) kontaktná osoba za verejného obstarávateľa: ..... tel./ fax: 043/5594205, 5594467 
c) stručný opis predmetu zákazky 
d) množstvo tovaru,  rozsah služby, alebo stavebných prác zadávanej zákazky, spoločný 

slovník obstarávania  (CPV) 
 
2. UCHÁDZAČ  č. 1 až  č. x (uviesť aspoň dvoch, troch sa uvádza podľa čl. 3, ods. 6,  

Internej smernice č. 4/2008) 
a) identifikačné údaje uchádzača 
b) kontaktná osoba uchádzača 
c) ponúknutá cena za celú zákazku bez DPH. 
 

     Čestne vyhlasujem, že som bezúhonný v čase jedného roka pred vykonaním prieskumu, nebol som 
uchádzačom, štatutárnym orgánom uchádzača, členom štatutárneho orgánu, členom dozorného orgánu alebo 
iného orgánu uchádzača, spoločníkom alebo členom právnickej osoby, ktorá je uchádzačom alebo tichým 
spoločníkom uchádzača, zamestnancom uchádzača, zamestnancom záujmového združenia podnikateľov, ktorej 
je uchádzač členom. Zároveň vyhlasujem, že nie som osobou blízkou k vpredu uvedeným osobám.  
      (Čestné vyhlásenie spracovateľa zápisu o vzťahu k uchádzačom  podľa  § 40 ods. 3, 4 a 5  zákona č. 25/2006 Z. z.) 

 
II. časť 

Vybraný  uchádzač 
(Uviesť identifikačné údaje uchádzača a ním ponúkanú cenu za predmet zákazky.) 

 
 

                                                                     III. časť 
(Uviesť stručné odôvodnenie výberu uchádzača, ak nebol vybratý uchádzač s  najnižšou cenou za predmet zákazky). 

 
 
V Rabčiciach dňa ............. 
 
Spracoval:                                                       Schválil:     
meno, priezvisko,                               Jozef Slovík  - starosta obce 
         
..................................................        .................................................  
  
        
   
 


