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Internd smernicac. 1/2017 — Verejné obstardvanie v podmienkach obce Rabcice

Starosta obce Rabgice , 029 45 Rabéice, ICO 00314846

vydava
nasledovnu interni smernicu
»verejné obstaravanie v podmienkach Obce Rabdice
v nasledovnom zneni :

I
ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica ,,Verejné obstaravanie v podmienkach obce Rabcice “ ( d’alej len ,, smernica* ) je
interny predpis obce, ktory v sulade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov zneni zdkona ¢. 438/2015 Z. z. ( dalej len ,, zakon*
) urcuje podrobnosti o verejnom obstardvani zdkaziek nabodanie tovaru, zakaziek na
poskytnutie sluzieb a zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac pre obec.

2. Téato smernica obsahuje najma ustanovenia tykajice sa :

a) finan¢nych limitov podl'a § 5 zakona,

b) systému verejného obstaravania, vratane definovania jeho prvkov,

c) organizovania a koordinovania procesu verejného obstaravania v Strukture obce,

d) plénovania verejného obstaravania v obci,

e) postupov a metodd verejného obstaravania, ktorymi sa zadavaji zédkazky na dodanie
tovarov, na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzieb, pri dodrzani
principov :
(1)rovnakého zaobchadzania, (2)nediskriminécie
hospodarskych subjektov , (3)transparentnosti,
(4)proporcionality,
(5)hospodarnosti a efektivnosti.

Tato smernica obsahuje tiez Standardné formulare verejného obstaravania pouzivané v obci.

3. Obec je vzmysle § 7 ods. 1 pism. b) zdkona verejnym obstaravatel'om.

4. Verejné obstaravanie na obci je Casti centralizované a sCasti decentralizované.

5. U &elom a cielom centralizacie verejného obstaravania na obci :je

a) vytvorenie efektivneho néstroja pre dosiahnutie Uspor pri ndkupe beznych komodit pri
vyuziti mnozstevnych zliav,

b) dodrziavanie a preukdzanie zasady transparentnosti pri nakupe Specifickych tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac,

c) zabezpecCenie hospodarnosti vynalozenych financnych prostriedkov stvisiacich s
procesom verejného obstardvania,

d) vytvorenie podmienok pre transparentné a opravnené ¢erpanie finan¢nych prostriedkov
zo Strukturdlnych fondov Eurdpskej tnie a dota¢nych finanénych prostriedkov zo
Statneho rozpoctu Slovenskej republiky,

€) zaujem obce na zvySovani kvalifikacie zamestnancov obce, ktori vykonavaju alebo
zabezpecuju proces verejného obstaravania.

6. U &elom a cielom decentralizacie verejného obstardvania na obci vytvorenie pravneho
rdmca pre konanie zodpovednych 0sdb ( bod 8 tohto clanku) v mene obce ako verejného
obstaravatela.

7. Za plnenie povinnosti obce na useku verejného obstardvania zodpoveda starosta obce ako
jej Statutarny organ.



8. Starosta obce delegoval svoje prdva a povinnosti v oblasti verejného obstardvania
nasledovne :

8.1. referent verejného obstaravania obce(d’alej len ,, referent“ ) zodpovedd za nim
zabezpecCované verejny proces verejného obstaravania :

a) pre obec ako celok, ak ide o podlimitné zdkazky podl'a § 113 zdkona a nadlimitné
zakazky,

b) pre ucelové zariadenia, ktorych zriad’ovatel'om je obec ( d’alej len ,, zariadenia* ),

8.2. Statutarny organ zariadenia zodpoveda za vsetky verejné obstaravania pre nim riadené
ucelové zariadenie, okrem podlimitnych zékaziek podla § 113 zdkona a okrem
nadlimitnych zakaziek,

Poznamka :

Dalej v texte sa na spoloéné oznacenie 0sob uvedenych v bodoch 8.1. a 8.2. pouziva
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1.
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13.
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spolo¢ny nazov,, zodpovedné osoby*.
Statutarne organy zariadeni sii opravneni v odévodnenych pripadoch pisomne poziada
starostu obce o vykonanie verejného obstardvania podlimitnych zakaziek podla § 113
zékona a nadlimitnych zakaziek nim riadenou sucast'ou.
Zodpovedné osoby su opravnené v odovodnenych pripadoch pisomne poziada t' starostu
obce o dodavatel'ské zabezpecenie verejného obstaravania.
Zodpovedné osoby st povinné pri vykonavani alebo zabezpezaCovani verejného
obstaravania dodrziavat' pravne predpisy a interné¢ predpisy obce vydané v blastio
verejné¢ho obstardvania.
Tam, kde je v tejto smernici uvedené ,,verejny obstardvatel* rozumie sa tym :
Obec, ak ide o verejné obstaravanie, za ktoré zodpoveda referent,
zariadenie, ak ide o verejné obstardvanie, za ktoré zodpoveda jeho Statutarny orgén,
Ak z vyznamu jednotlivého ustanovenia tejto smernice nevyplyva inak :
tam, kde je v tejto smernici uvedené ,zamestnanec“ rozumie sa tym aj ,,
zamestnanec povereny vykonom verejného obstardavania*,
tam, kde je v tejto smernici uvedené ,vedici rozumie sa tym aj ,, priamo
nadriadeny zamestnanca povereného vykonom verejného obstaravania“.

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

Zodpovedna osoba je zamestnanec obce alebo zariadenia pisomne ur¢eny na vykon ¢innosti
v oblasti verejného obstardvania Statutarnym organom obce alebo Statutarnym organom
zariadenia. Ak zodpovedné osoba vykonava verejné obstaravanie je zodpovedna za plnenie
vSetkych povinnosti v zmysle tejto smernice.

Referent povereny na vykon verejného obstardvania je zamestnanec obce alebo
zamestnanec ktory je povereny vykonom verejného obstardvania na zaklade pracovnej
zmluvy alebo pracovnej naplne alebo iného pisomného poverenia zodpovednej osoby.
Preukazatel'né neplnenie alebo nesplnenie povinnosti zodpovednej osoby alebo referenta

v zmysle bodu 1 abodu 2 tohto ¢lanku alebo preukédzatelné zavinenie vzniku
neopravnenych vydavkov v dosledku porusenia povinnosti zodpovednej osoby sa bude
povazovat’ za porusenie pracovnej discipliny s moznym postihom podl'a pracovného
poriadku a to s oh'adom na mieru a intenzitu poruSenia povinnosti a s tym spojeny vznik
Skody.

V pripade dodavatel'ského zabezpeCovania ¢innosti verejného obstardvania bude obec
postupovat’ v zmysle ustanoveni pravnych predpisov upravujicich nahradu Skody.

Plan verejného obstardvania obce je dokument, ktory na prislusny kalendarny rok
zostavuje a aktualizuje starosta obce na zaklade podkladov od jednotlivych Statutarnych
organov zariadeni.

Profil verejného obstaravatel’ je profil zriadeny na stranke Uradu pre verejné obstaravanie (
dalej len ,, urad* ), na ktorom mozno uverejnovat’ informacie o oznameniach pouzivanych
vo verejnom obstaravani po ich uverejneni vo Vestniku verejného obstaravania, o vyzvach



na predloZenie ponuk, o planovanych nédkupoch, o uzavretych zmluvach, o dovodoch
zruSenia pouzitého postupu zadavania zakazky a d’alSie vSeobecné informacie, ako st
kontaktné osoby, telefonne Cisla, faxové Cisla, adresy a e-mailové adresy verejného
obstaravatel’. Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit’ v profile verejného obstaravatel
vSetky dokumenty v zmysle § 64 zdkona.
Clanok 3
Finané¢né limity
1. Zékazka je v sulade s § 5 zdkona v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky :
a) nadlimitna,
b) podlimitna,
c) zakazka s nizkou hodnotou.
Finan¢né limity vo vztahu k urcenej predpokladanej hodnote su dolezité z hl'adiska zvolenia
spravneho postupu verejného obstardvatela a obstaravatela pri zadavani konkrétnej zdkazky,
koncesie alebo sutaze navrhov. V tabulkach st prehl'adne uvedené finanéné limity platné od

1. juna 2017 pre verejného obstardvatel’a a obstaravatel’a v zavislosti od typu zédkazky, koncesie

a sut'aze navrhov vratane postupu, ktory sa ma aplikovat’ pri ich zadavani.

Nadlimitna zakazka - civilna

Verejny PHZ Postup | Obstaravatel’ | PHZ Postup
obstaravatel’
Tovar > 135 000 eur Druha cast’ >418 000 eur  Druha cast’
Sluzba > 209 000 eur| (prva adruha >1000000 | (prva a tretia
hlava) eur hlava)
Sluzba uvedena > 750 000 eur zakona zakona
v prilohe ¢. 1
zakona
Stavebné prace > 5225 000 eur > 5225000
eur
Podlimitna ziakazka - civilna
Verejny obstaravatel’
BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ Postup
Tovar (okrem potravin) > 15 000 eur < 135 000 eur Tretia Cast’ zdkona
Sluzba (okrem sluzby <209 000 eur | (s vyuzitim elektronického
uvedenej v prilohe trhoviska § 109 az 111)
¢. 1 zakona)
Stavebné prace > 15000 eur <5 225 000 eur

INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

PHZ Postup

Tovar (okrem potravin) > 50 000 eur < 135 000 eur Tretia Cast’ zakona

Sluzba <209 000 eur | (bez vyuzitia elektronického


http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4438829-4438851&f=2

Sluzba uvedena v prilohe | > 200 000 eur < 750 000 eur | trhoviska § 113 az 115)
¢. 1 zakona

Stavebné prace > 150 000 eur < 5 225 000 eur
POTRAVINY
PHZ Postup
Potraviny > 40 000 eur < 135 000 eur Tretia Cast’ zdkona

<209 000 eur

Zakazka s nizkou hodnotou (civilna)
Verejny obstaravatel’

BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
PHZ Postup

Tovar (okrem potravin) <15000 eur |§ 117 zdkona
Sluzba Stavebné prace

INE AKO BEZNE DOSTUPNE NA TRHU

Tovar (okrem potravin) Sluzba <50 000 eur |§ 117 zédkona

Stavebné prace < 150 000 eur
POTRAVINY

Potraviny < 40000 eur |§ 117 zdkona

SLUZBA uvedena v prilohe ¢&. 1 zakona
Sluzba uvedena v prilohe ¢. 1 zakona < 200 000 eur | § 117 zakona

Nadlimitna koncesia
Verejny obstaravatel’ / Obstaravatel’

PHK Postup
Stavebné prace / Sluzba > 5 225 000 eur Druha cast’
(prva, druha a stvrta hlava)
zakona

Podlimitna koncesia
Verejny obstaravatel’

PHK Postup
Stavebné prace / Sluzba <5 225 000 eur § 118 zadkona

Sut’az navrhov

PHZ Postup
Verejny obstaravatel’ podl’a § 7 ods. 1 pism. a) > 135000 eur|  Stvrta
Iny verejny obstaravatel’ > 209 000 eur |3t zakona

Obstaravatel > 418 000 eur


http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4438857-4438902&f=2
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4438917&f=2
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4438917&f=2
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4438917&f=2
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4438917&f=2
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=4438924&f=2

Clanok 4

Plan verejného obstaravania zakaziek obce na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb

a stavebnych prac

Plan verejného obstaravania zdkaziek obce na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a
stavebnych prac ( dalej tiez ,, plan verejného obstaravania®) zostavuje a aktualizuje
starosta obce na zéklade podkladov od jednotlivych Statutarnych organov zariadeni.
Starosta obce poZziada jednotlivé Statutarne organy zariadeni o vypracovanie podkladov na
plén verejného obstardvania v nasledujucom kalendarnom roku v termine do 30.
novembra prisluSného kalendarneho roka.

Statutarne organy zariadeni st povinné podklady na plan verejného obstaravania v listinnej
podobe dorudit’ starostovi obce, najneskor do 15. decembra prislusného kalendarneho roka.
Starosta obce zosumarizuje predlozené podklady na plan verejného obstaravania a vycleni
tovary, sluzby, stavebné prace, ktorych dodévanie je uz zabezpecené prostrednictvom
platnych a G¢innych zmliv, rdmcovych dohod a pod. Ostatné polozky z podkladov na plan
verejného obstaravania starosta obce v spolupraci s referentom

spracuje podla spolo¢nych znakov kodu Spolo¢ného slovnika obstaravania, ¢im vytvori
centralne skupiny verejného obstardvania, stanovi predpokladané hodnoty jednotlivych
centralnych skupin verejného obstaravania, ur¢i postup a metddu verejného obstaravania
jednotlivych skupin a navrhne konkrétnu zodpovednost’ za jednotlivé zakazky, ktorych
verejné obstaravanie zabezpeci :

starosta obce prostrednictvom svojich zamestnancov,

Statutdrne organy zariadeni samostatne, prostrednictvom zamestnancov poverenych

na vykon verejného obstaravania alebo zodpovednych osdb,

dodavatel’sky.

V pripade, Ze sa po Cas roka vyskytne realizacia nakupu tovarov, sluzieb alebo stavebnych
prac a tieto neboli predloZzené do planu verejného obstardvania o za dany prislusny rok, je
potrebné tieto polozky vlozit’ do planu verejného obstardvania. Starosta obce plan
aktualizuje na zéklade podkladov na aktualizaciu planu verejného obstardvania zo
zariadeni, raz za Stvrtrok.

Clanok 5
Koordinacia a riadenie procesu verejného obstaravania na STU

Koordinaciu a riadenie procesu verejného obstardvania, za ktoré zodpovedad referent,
zabezpeCuje starosta obce alebo vedici. Zamestnanec alebo referent vykonava verejné
obstaravanie na zdklade pisomného poverenia na pridelenie zakazky starostom obce alebo
veducim.

Zamestnanec alebo referent ( zodpovedné osoby ) :

koordinuje a riadi proces verejného obstaravania, vratane ukladania uloh konzultantom v
oblasti verejného obstardvania a ich pravidelného mesa¢ného vyhodnocovania v pripade,
ze ho starosta obce na pravidelné mesacné vyhodnocovanie pisomne povert,

koordinuje a riadi proces pldnovania verejného obstardvania za icelom zabraneniu

delenia zakaziek a vyberu efektivnych postupov a metdd verejného obstaravania,

na zéklade schvalenych poziadaviek vykonadva verejné obstaravania
podlimitnych zakaziek podla § 113 a nadlimitnych zékaziek,

posudzuje a navrhuje zabezpecenie realizacie podlimitnych zakaziek a nadlimitnych
zékaziek inou osobou (d’alej tiez ako ,, dodavatel'ské zabezpecenie verejného

obstaravania obce* ), pri ¢om inl1 osobu urci starosta obce,

v konkrétnych pripadoch navrhuje postupy a metoédy verejného obstaravania,

v pripadoch, ak je zodpovednou osobou Statutarny zastupca zariadenia, na poziadanie
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h)

)

k)

D

p)

q)

t)

starostu obce posudzuje navrhy postupov a dokumentaciu vSetkych zdkaziek s vysSou
predpokladanou hodnotou ako 1000 EUR bez DPH, a to pred ich vyhlasenim,

zucastiuje sa vyhodnocovania splnenia podmienok tcasti a vyhodnotenia ponuk ako ¢len
komisie v pripade, ze bude starostom obce alebo Statutdirnym organom zariadenia do tejto
funkcie menovany a to ,,s“ alebo ,,bez* prava hodnotit’,

posudzuje navrhy postupov a dokumentaciu vsetkych zakaziek financovanych zo
Strukturalnych fondov Eur6pskej unie a dotacnych finan¢nych prostriedkov zo Statneho
rozpoctu Slovenskej republiky pred ich vyhlasenim za predpokladu, ze mu pred

vyhlasenim zakazky starosta obce alebo Statutarny organ zariadenia poskytne vsetky
podmienky a poziadavky stanovené poskytovatel'om dotacnych finan¢nych prostriedkov

v jednotlivych vyzvach na ich poskytnutie,

zabezpecuje a nasledne kontroluje plnenie oznamovacej povinnosti obce vo veciach
nim vykonavaného verejného obstaravania voc¢i uradu, Eurdpskej Unii, resp. inych
inStitucii,

zabezpecuje uverejnenie informacii a dokumentov v profile verejného obstaravatel’ v
zmysle § 64 zakona u zdkaziek nim vykondvanych, ktoré realizuje na zaklade pisomného
poverenia starostu obce,

vypracovava analyzy, metodické pokyny a ostatné dokumenty v oblasti verejného
obstaravania v pripade, Ze na ich vypracovanie bude pisomne povereny starostom obce,
kontroluje a schval'uje stilad stanovenych podmienok vykonaného verejného obstaravania
a jednotlivych zmluvnych vztahov ( objednavka, zmluvy o dielo, kupna zmluva, ...) eSte
pred ich uzavretim, kontrolou CPV tovarov, sluzieb, stavebnych prac v sulade s platnou
legislativou a to v pripade, ze mu navrhy zmluvnych vztahov budu vcas poskytnuté

a nasledne navrhuje mozny termin na uzavretie zmluvnych vztahov,

v pripade, ak je v rdmcove] dohode dojednanie zmluvnych stran vo vzt'ahu k urceniu
ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla ktorého zmluvné strany pocas

trvania ramcovej dohody alebo zmluvy urcuji cenu tovaru s oh'adom na vyvoj cien
porovnatel'nych tovarov na relevantnom trhu, informuje obec v pripade, ak dojde k
uprave zmluvnej ceny urcenej v ramcovej dohode,

na zaklade pisomného poverenia starostu obce alebo veduceho navrhuje zodpovednej
osobe opatrenia v oblasti verejného obstaravania,

pre zamestnancov obce poskytuje metodicko-poradenskl ¢innost’ v oblasti verejného
obstaravania v pripade, ze na tto ¢innost’ bude pisomne povereny starostom obce

alebo vedicim,

na zéklade poverenia vediceho zvySuje svoju kvalifikaciu v oblasti verejného
obstaravania G¢astou na seminaroch, Skoleniach a inych zasadnuti tykajtcich sa
verejného obstaravania, pri¢om ucast’ na nich mu zabezpecuje veduci,

vykonava realizaciu zdkaziek v zmysle § 117 zakona pre obec a zariadenia, za ktoré je v
oblasti verejného obstardvania zodpovedny, a to na zaklade dorucenych pisomnych
poziadaviek,

poziadavku na verejné obstardvania vypracuje starosta obce alebo Statutdrny organ
zariadenia, prilohou poziadavky na verejné obstaravanie musi byt’ vypocet
predpokladanej hodnoty zdkazky a jej uvedenim bez DPH,

platnd poziadavka na verejné obstaravanie je t, ktora je vypracovana na predpisanom
formulari, podpisana starostom obce a dorucena v dostato¢nom ¢asovom predstihu,
referent je opravneny neplatné alebo neuplné poziadavky na verejné obstaravanie neprijat’
alebo vratit’ na doplnenie alebo prepracovanie, priCom vratenie poziadavky vykona
prostrednictvom veduceho.

Zodpovedné osoby su povinné pisomne urcit’ prava, povinnosti a zodpovednost’ nim
riadené¢ho zamestnanca povereného vykonom verejného obstaravania a to za predpokladu
dodrziavania zasad ustanovenych v tejto smernici.

Clanok 6
Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky



—

Vyska predpokladanej hodnoty zdkazky sa stanovuje podla § 6 zakona.

Predpokladané hodnota zdkazky sa urcuje ako cena bez DPH.

Predpokladana hodnota zakazky musi byt’ stanovena tak, aby vychadzala z ceny, za ktora sa
obvykle predava rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v ¢ase zacatia postupu
zadéavania zékazky.

Do predpokladanej hodnoty zédkazky sa zahfna aj :

hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit’,

vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchddzacom alebo ucastnikom sut’aze navrhov.

Ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktora sa pravidelne
opakuje alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladand hodnota zdkazky sa ur¢i :

z celkovych skuto¢nych nékladov rovnakého alebo porovnatel'ného tovaru alebo sluzieb,
ktoré boli obstarané v predchaddzajucom kalendarnom roku alebo v predchéadzajucich 12
mesiacoch, upravenych o ocakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich
12 mesiacoch, alebo

z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.
Zékazku nemozno rozdelit ani zvolit' spoésob urcCenia jej predpokladanej hodnoty s
cielom znizi t’ predpokladant hodnotu pod finan¢né limity podl'a zékona.

Ak verejny obstaravatel’ nevie urcit’ predpokladant hodnotu zdkazky, najma ak ide o
opakované plnenia bez povinnosti verejného obstaravatel'a odobrat’ konkrétny rozsah
plnenia, nemusi byt’ predpokladana hodnota zakazky vyjadrena konkrétnym c¢islom a
postaci uviest’, ktory limit podla § 5 zdkona prekracuje, resp. neprekracuje, to neplati, ak
verejny obstaravatel’ vo vézbe na predpokladant hodnotu zakazky urcuje podmienky
ucasti vo verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ v dokumentdcii verejného obstaravania uchovava informacie aj a
podklady, na zaklade ktorych ur¢il predpokladant hodnotu zdkazky.

Clanok 7
Zatriedenie predmetu zakazky

Predmety zakazky sa zatried'uju podrla klasifikacii platnych v europskych spolocenstvach,
jednou z tychto je Spolo¢ny slovnik obstaravania, ktory pozostava z hlavného slovnika a
doplnkového slovnika (d’alej tiez ,, CPV*).

Na poziadanie starostu obce je referent povinny poskytnit’ poradenstvo vo veci urcenia
CPV.

Starosta obce ur¢i resp. overi asponl kod hlavného slovnika CPV, ktory <o
najvystiznejSie definuje predmet zakazky v poziadavke, v pripade moznosti aj
doplnkovy kéd slovnika CPV.

Clanok 8
Vyhlasovanie verejného obstaravania

Vyhlasovanie verejného obstaravania sa spravidla uskutoc¢nuje az po schvaleni planu
verejného obstaravania obce, resp. po odsthlasenie r obstaravania mimoriadnej zdkazky. V
pripade, ze zakazku obstarava obec pre zariadenia, z vyhlaseniu zakazky predchadza
predlozenie poziadavky na obstaranie podlimitnej zakazky bez vyuzitia elektronického
trhoviska.

Poziadavka na verejné obstaravanie je podkladom pre zacatie procesu verejného
obstardvania, pri¢om sa vypracuva na formulari podl'a prilohy cislo 2 tejto smernice.
Stucasti obce a zariadenia predkladaju poziadavky na verejné obstardvanie prostrednictvom
starostu obce.

Stucastou poziadavky na verejné obstaravanie musi byt :



a)
b)

(1) Zakazky obstaravané cez elektronické trhovisko :
- vyplneny formular v zmysle prilohy ¢islo 1 tejto smernice,
(2) Zakazky obstaravané mimo elektronického trhoviska :
Vyplneny formular v zmysle prllohy Cislo 2 tejto smernice,
zdznam z prieskumu trhu, tj sumdr, ktorého sucastou budu jednotlivé cenové
ponuky vratane komunikécie s moznym dodavatel'om; zaznam z prieskumu trhu
je urceny na ucely stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky,
findlny opis predmetu zékazky,
navrh zmluvnych podmienok ( kipna zmluva, rdimcova zmluva o dielo a pod.
).
(3) Zékazky obstaravané v zmysle § 117 zakona :
vyplneny formular v zmysle prilohy ¢islo 3 tejto smernice.

Clanok 9
Sutazné podklady / Sut’azné podmienky

Na priprave a naslednom spracovani sut'aznych podkladov / su taznych podmienok sa
zucastnuje len nevyhnutny pocet zamestnancov, ktori st povinni zachovavat’ ml¢anlivost’
o obsahu sttaznych podkladov az do dia, ked’ sa poskytnti uchddzacom alebo
zdujemcom. Na ich priprave sa moze podielat’ viaclenna pracovna skupina.

V pripade, Ze predmet zdkazky :

nie je opisany jednoznacne, uplne a nestranne,

ako vysledok spoluprace ¢lenov pracovnej skupiny alebo zamestnancov, ktori sa
zucCastnuju na priprave a spracovani sutaznych podkladov / st taznych podmienok nie je
dosiahnuty do piatich pracovnych dni odo dia zacatia prac, je povazovany za
preukazateI'ne nedostatocny a referent alebo zodpovedné osoba nezac¢ne s pripravou a
vyhotovenim oznamenia, resp. vyzvy na predkladanie ponuk a sut'aznych podkladov a
informuje starostu obce, ktory nasledne méze podat’ podnet na preukdzanie zdvazného
porusSenia pracovnej discipliny v zmysle tejto smernice osobe zodpovednej za tento
nedostatocny vysledok na priprave a spracovani su taznych podkladov / st

taznych podmienok.

Referent alebo zodpovedna osoba zabezpeci prerokovanie navrhu stt'aznych podkladov
resp. inych podkladov, ktoré st nevyhnutné na zacatie verejného obstaravania pred jeho
zacatim so starostom obce a v pripade potreby zabezpeci ich doplnenie, resp. zapracovanie
pripadnych pripomienok.



b)
©)

d)
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Referent alebo zodpovednd osoba predlozi definitivne sitazné podklady na schvalenie
starostovi obce.

Lehoty vo verejnom obstardvani, za ktoré zodpoveda starosta obce, stanovuje a kontroluje
referent alebo zodpovedna osoba v sulade so zdkonom.

Urcené pravidla na hodnotenie kritérii musia byt nediskrimina¢né a musia podporovat’
spravodliva sutaz. V pravidlach na hodnotenie kritérii nesmu byt zahrnuté kvadraticke,
kubické alebo podobné rovnice. Kritéria a pravidla na ich hodnotenie musia byt’ stanovené
v stlade so zdkonom.

Clanok 10
Komisia

Verejny obstaravatel’ je povinny, v pripadoch predpisanych zakonom, na vyhodnotenie
ponuk zriadit’ najmenej trojclenni komisiu na vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti a
vyhodnotenia ponuk.

Névrh na zloZenie komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenie
ponuk predkladd referentovi alebo zodpovednej osobe starosta obce alebo veduci,
najmenej 5 pracovnych dni pred lehotou na otvaranie ponuk.

Starosta obce alebo Statutarny organ zariadenia menuje komisiu na vyhodnotenie splnenia
podmienok ucasti a vyhodnotenie ponuk v stulade so zdkonom.

Komisia je zlozend z predsedu komisie a z ¢lenov komisie s pravom vyhodnotit” alebo bez
prava vyhodnotit’, a najmenej jedného zamestnanca obce

Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajiicu
predmetu zakazky, musia vyjadrit’ pisomny stihlas s ¢lenstvom v komisii a musia suhlasit’
so spracovanim ich osobnych tdajov v procese verejného obstardvania, ¢o potvrdia
pisomnych Cestnym prehlasenim.

Clanok 11
ZruSenie verejného obstaravania

Verejny obstardvatel’ zrusi verejné obstaravanie alebo jeho cCast’, ak :

ani jeden uchadzac¢ alebo zadujemca nesplnil podmienky ucasti vo verejnom obstaravani a
uchadzac alebo zadujemca neuplatnil ziadost’ o ndpravu v lehote podl'a § 164 zakona a
nepodal namietky v lehote podla § 170 zdkona,

nedostal ani jednu ponuku,

ani jedna z predloZenych pontik nezodpoveda poziadavkam ur¢enym pod I'a § 42 alebo
§ 45 zakona a uchadza¢ nepodal namietky v lehote podla § 170 zakona ,

jej zruSenie nariadil urad.

Verejny obstaravatel’ moze zrusit’ verejné obstardvanie alebo jeho Cast’ aj vtedy, ak sa
zmenili okolnosti, za ktorych sa verejné obstaravanie vyhlasilo, ak sa v priebehu postupu
verejného obstaravania vyskytli dovody hodné osobitného zretel’a, pre ktoré nemozno od
verejné¢ho obstaravatel’ pozadovat, aby vo verejnom obstaravani pokracoval, najmi ak sa
zistilo porusenie zakona, ktoré mé alebo by mohla mat’ vplyv na vysledok verejného
obstaravania, ak nebolo predlozenych viac ako dve ponuky alebo ak navrhované ceny v
predlozenych ponukach su vyssie ako predpokladana hodnota. Ak bola predlozena len
jedna ponuka a verejny obstaravatel’ nezrusil verejné obstaravanie alebo jeho Cast’, je
povinny zverejni t' v profile odévodnenie, pre ¢o verejné obstardvanie nezrusil.



Internd smernica ¢. 1/2017 — Verejné obstardavanie v podmienkach obce Rabcice

Verejny obstaravatel’ vypracuje oznamenie o zruSeni pouzitého postupu zadavania zdkazky
s uvedenim doévodu zruSenia a ozndmi postup, ktory pouzije pri zadavani zdkazky na
povodny predmet zdkazky.

1L
POSTUPY VO VEREJNOM OBSTARAVANI A SUVISIACE USTANOVENIA

Clanok 12

Postupy vo verejnom obstaravani

Postupy vo verejnom obstaravani su :

verejna sut’az,

uzsia sut’az,

rokovacie konania ( rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie ),

" inovativne partnerstvo, -

stitazny dialog.
Zakazky s predpokladanou hodnotou nizSou ako 1000 EUR bez DPH je moZné realizovat’
bez prieskumu trhu.

Clanok 13
Elektronicky kontraktaény systém

Elektronické trhovisko je informacény systém verejnej spravy a je jednym zo subsystémov
Elektronického kontraktacného systému (d’alej len ,,EKS* ), ktory sluzi na zabezpecenie
ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu, a to
auk¢nym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky. Elektronické
trhovisko je pristupné na internetovej stranke www.eks.sk.

Obec je povinna realizovat’ zakazky pre tovary / sluzby / stavebné prace bezne dostupné na
trhu prostrednictvom elektronického trhoviska

Pri podlimitnych zadkazkach s vyuzitim elektronického trhoviska nie je mozné zadat
koncesiu a je mozné uzavriet ramcovl dohodu najviac na 12 mesiacov.

Obec musi mat’ minimalne jedného zamestnanca, ktorému budu pridelené pristupy do
elektronického trhoviska a ktory bude realizovat’ vyber dodavatel’a bezne dostupnych
tovarov, bezne dostupnych stavebnych prac alebo bez ne dostupnych sluzieb pre svoje
potreby ( d’alej tiez ,, povereny zamestnanec ).

Starosta obce vyda poverenému zamestnancovi pisomné potvrdenie o jeho opravneni konat’
v mene obce vo veciach verejného obstaravania prostrednictvom elektronického trhoviska (
dalej len ,, poverenie® ), so zdkazom postupovat’ svoje prava z vydaného poverenia na ina
osobu.

Statutarny organ zariadenia predklada navrh na vykonanie elektronického trhoviska
starostovi obce, ak pozaduje aby elektronické trhovisko vykonal povereny zamestnanec
obce.

Obec realizuje vyber dodavatel’a cez elektronické trhovisko prostrednictvom povereného
zamestnanca pre tie verejné obstaravania, za ktoré zodpoveda starosta obce.



Clanok 14
BeZne dostupné tovary

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st na ucely tejto smernice v
zmysle zékona také tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré :

nie su vyrabané, dodavané, poskytované alebo uskutociiované na zaklade Specifickych a
pre dany pripad jedinecnych poziadaviek,

su ponukané¢ v podobe, v ktorej st bez vicsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven

su spravidla v podobe, v akej si dodavané, poskytované alebo uskutoCiiované pre
verejného obstaravatel’ dodavané, poskytované alebo uskutocnované aj pre spotrebitel'ov a
iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami pod l'a bodu 1 tohto
¢lanku s najmi tovary, stavebné prace alebo sluzby urené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatel’.

BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami pod 'a bodu 1 tohto ¢lanku st najma tovary a
sluzby spotrebného charakteru.

Na ucely stanovenia beznej dostupnosti tovaru je zamestnanec povereny na vykon
verejného obstardvania povinny pouzit’ test beznej dostupnosti tovarov na internetovej
strankehttp://www.uvo.gov.sk/test-beznej-dostupnosti-424.html ( d’alej len ,, test“ ) a
vykonany test je povinny ulozit’ do dokumentacie verejného obstaravania.

Clinok 15
Realizacia vyberu dodavatela cez elektronické trhovisko

Realizaciu vyberu dodévatela cez elektronické trhovisko budu uskutoc¢iiovat’ len povereni
zamestnanci obce, ktorym bude prideleny pristup do elektronického trhoviska.

Zadavatel’ poziadavky spracuje poziadavku na verejné obstaravanie cez elektronické
trhovisko, ktorti podpiSe starosta obce alebo Statutarny organ zariadenia alebo starostom
povereny nadriadeny veduci. Vzor poziadavky na verejné obstaravanie cez elektronické
trhovisko je uvedeny v prilohe Cislo 1 tejto smernice ( d’alej tiez ako ,, poziadavka ).
Zadavatel’ poziadavky plne zodpoveda za spravne definovanie tovaru, sluzby a stavebnej
prace ( bezny tovar / sluzby / stavebné prace alebo nie bezny tovar / sluzby / stavebné

prace ) a zaroven nesie plnu zodpovednost’ za technicku Specifikaciu predmetu zakazky.

Po vyplneni poziadavky predlozi zadavatel poziadavky predmetnu poziadavku
poverenému zamestnancovi, ktory zabezpec¢i vyber dodavatela prostrednictvom
elektronického trhoviska. V pripade potreby je zadavatel’ poziadavky povinny poskytni t
poverenému zamestnancovi spolupracu a sucéinnost. Povereny zamestnanec realizuje
vyber dodavatela prostrednictvom elektronického trhoviska v zmysle§ 13 zakona.

Po uspesnom vybere dodavatela povereny zamestnanec informuje zadavatel’a poziadavky

a poskytne mu tidaje o vybranom dodéavatel'ovi spolu so zmluvou, ktort vygeneruje

systém elektronického trhoviska.

Zadavatel’ poziadavky nasledne realizuje objedndvku u vybraného dodavatel’a.
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Clanok 16
Realizacia vyberu dodavatel’a bez vyuzitia elektronického trhoviska

Obec modze realizovat’ verejné obstaravanie bez vyuzitia elektronického trhoviska len na tie
tovary / sluzby / stavebné prace, ktoré sa nedajii definovat’ ako bezne dostupné. Za
stanovenie, ¢i ide alebo nejde o bezne dostupny tovar / sluzby / stavebné prace, plne
zodpovedéd zamestnanec obce povereny na vykon verejného obstardvania. V pripade potreby
obce jej povereny zamestnanec poskytne konzultacie a metodické usmernenie.
Vyber dodéavatela bez vyuzitia elektronického trhoviska je mozné realizovat’ prieskumom
trhu, ak ide o zakazku s nizkou hodnotou.
Zamestnanec povereny na vykon verejného obstaravania, ktory realizuje verejné
obstardvanie podl'a bodu 2 tohto ¢lanku, je povinny vypracovat’ vyzvu na predkladanie
ponuk, ktora obsahuje zakladn¢ informécie o zakazke zdznam o realizovanom prieskume
trhu, ktory obsahuje oznacenie predmetu zakazky, zmluvnu cenu bez DPH, zmluvna cenu s
DPH, kritérium vyberu dodavatela, zoznam oslovenych dodévatel'ov a ich navrhy na plnenie
kritéria alebo kritérii vyberu dodéavatel’a, identifikaciu dodéavatel’ ( vzor vyzvy na
predkladanie ponuk a vzor zaznamu z prieskumu trhu st sucast’'ou tejto smernice ako jej
prilohy ¢islo 3 a ¢islo 4 ). V pripade potreby je mozné vo veci obstaravania daného predmetu
zakazky poziadat’ o poradenstvo a metodické usmernenie referenta alebo zodpovedné osoby.
Vo vyzve na predkladanie pontik musi byt uvedené odévodnenie pouzitia postupu bez
vyuZitia elektronického trhoviska.
Zamestnanec povereny na vykon verejného obstardvania, ktory realizuje verejné
obstardvanie pri zadavani zdkazky podl'a tohto ¢lanku, postupuje tak, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zédkazky boli primerané jeho kvalite a cene.
Zamestnanec povereny na vykon verejného obstaravania, ktory realizuje verejné obstaravanie
podl'a bodu 2 a bodu 3 tohto ¢lanku, v pripade, Ze je zdkazka financovana prostrednictvom
Strukturalnych fondov Eurdpskej tinie resp. inych fondov EHP, je pri zad4vani zdkazky
povinny postupovat’ podl'a bodu 3 tohto ¢lanku bez ohl'adu na vysku predpokladanej zakazky,
pokial’ tdito neurcuje iny postup obstaravania.
Zékazky podl'a bodu 2 tohto ¢lanku sa musia realizovat’ prieskumom trhu s minimalne tromi
ponukami. V pripade vyhradného dodavatela, je zamestnanec povereny na vykon verejného
obstardvania, ktory realizuje takéto verejné obstaravanie, povinny doloZzit’ do dokumentacie
doklad preukazujtci vyhradné zastapenie, pripadne vyhradného vyrobcu / vyhradného
dodavatel’a.
V pripade zdkaziek, ktorych finanény limit je :
a) vyssi ako 209.000 Eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby alebo

b) vyssi ako 5 225.000 Eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac
- satieto zdkazky realizuji v zmysle § 65 a nasl. zdkona - nadlimitné zakazky.

Zékazky v zmysle bodu 2 tohto ¢lanku, za obstaranie ktorych zodpoveda starosta obce, sa
bude realizovat’ na zaklade pisomnej poziadavky ( priloha ¢. 6 tejto smernice ) dorucenej
poverenému zamestnancovi obce. Bez predlozenia kompletne vyplnenej a podpisanej
poziadavky nebude mozné realizovat’ vyber dodavatel’a. Po doruceni poziadavky

povereny zamestnanec vykona realizaciu zakazky v zmysle tejto smernice a zakona a po jej
ukonceni oznami zadavatel'ovi poziadavky vybraného dodavatela.



Clanok 17
Elektronicka aukcia

Elektronicka aukcia sa uskuto¢iiuje prostrednictvom referenta alebo zodpovednej osoby
alebo inej opravnenej osoby alebo prostrednictvom informaéného systému elektronického
verejného obstaravania ( IS EVO ) na stranke

Ak obec pouzije elektronicku aukciu, postupuje podla § 54 zékona.

Proces elektronickej aukcie v pripade verejnych obstaravani, ktoré nie su realizované obcou,
zabezpeci povereny zamestnanec na zaklade pisomnej poziadavky od jednotlivych
Statutarnych orgdnov zariadeni.

Clanok 18
Zmluvy

V pripade zadavania zdkaziek obec uzavrie s uspeSnym uchadzaom alebo tspeSnymi
uchadza¢mi zmluvu alebo rdmcovu dohodu (d’alej len ,, zmluva“ ) v lehote viazanosti ponuk,
najskor 16 denl odo dila odoslania ozndmenia o vysledku vyhodnotenia ponuk vSetkym
uchadzacom, ktorych ponuky boli vyhodnoten¢, ak nebola podana ziadost’ o ndpravu, ak
ziadost’ o napravu bola dorucend po uplynuti lehoty podla § 164 ods. 3 zakona alebo ak
neboli dorucené namietky podl'a § 170 zadkona. Podrobnosti o uzatvarani zmlav st uvedené v
§ 56 zakona.

Priprava zmluvy sa riadi internymi predpismi obce a ustanoveniami Obchodného zdkonnika
v platnom zneni.

Naélezitostou zmluvy, ktora je vysledkom verejného obstaravania ktorej predmetom je
zavazok dodavatel'a na opakované plnenie spocivajuce v dodani tovaru, moze by t
dojednanie zmluvnych stran vo vzt'ahu k ureniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie,
podl’a ktorého zmluvné strany pocas trvania rdimcovej dohody alebo zmluvy urcuju cenu
tovaru s oh'adom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak st
ceny na trhu niz§ie, nez cena urcend zmluvou, alebo spésobom podl'a zmluvy, urcia cenu
hodnoty prvkov ponuk predkladaju v elektronickej aukcii, je dojednanie zmluvnych stran,
ze vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistend sposobom podl'a
tohto bodu.

Podrobnosti o0 zmene zmluvy pocas jej trvania st upravené v § 18 zékona.

Clanok 19
Zverejiiovanie zakaziek podl’a § 117 zdkona v profile verejného obstaravatel’

Ak je predpokladand hodnota zdkazky s nizkou hodnotou rovnaka alebo vyssia nez 5.000
Eur, je verejny obstaravatel’ povinny v profile verejného obstaravatel’a zverejnit raz Stvr
trocne sthrnnu spravu o tychto zdkazkach, v ktorej pre kazdu zdkazku uvedie hodnotu
zakazky, predmet zdkazky a identifikdciu dodavatel’a. Sthrnnt spravu o tychto

zéakazkach bude zverejniovat’ povereny pracovnik obce alebo zariadenia na zéklade

udajov, ktoré mu budi poskytnuté.

Podl'a § 111 zdkona verejny obstaravatel’ je povinny pri podlimitnych zakazkach podl'a § 109
zakona ( podlimitné zakazky s vyuZzitim elektronického trhoviska ), ak ide o dodanie tovaru,
uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu, zverejnit’
raz StvrtroCne v profile verejného obstaravatel’ sithrnnu spravu o zékazkach podl'a § 109 a §
110 zékona s cenami vys$s$imi ako 5.000 Eur. Suhrnnu spravu o tychto zakazkach bude
zverejiiovat’ povereny pracovnik obce alebo zariadenia na zaklade udajov, ktoré mu buda
poskytnuté.



a)

Clanok 20
Referencie

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu v lehotach uvedenych v § 12 ods. 3
zakona.

Referencia je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskuto¢neni
stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo ramcovej dohody,
uzatvorenej podl'a zdkona. Povinnost’ vyhotovit’ referenciu sa nevzt'ahuje na plnenia na
zaklade zmluvy podl'a § 117 zakona.

Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit referenciu podla § 12 ods. 2 zakona
nasledovne :

predc¢asné ukoncenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody zo strany
obce z dovodu porusenia povinnosti dodavatel’a, pri€om sa uvadza aj tdaj, ¢i doslo k
pred¢asnému skonceniu z dovodu podstatného porusenia povinnosti dodavatela
alebo iného porusenia povinnosti dodavatela a stru¢né odévodnenie,

celkové trvanie omeskania dodavatela, ku ktorému doslo z dovodov na strane
dodavatel’a, vyjadrené v dnoch,

pocet dovodne uplatnenych reklamécii, s uvedenim v akej casti bol dodany tovar,
stavebné prace alebo sluzba reklamovand, a to v percentudlnom vyjadreni voci
celkovému objemu zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

dodrZanie povinnosti dodavatel'a dohodnutych v zmluve alebo koncesnej zmluve vo
vztahu k spdsobu a kvalite plnenia, ktoré je mozné objektivne vyjadrit’ alebo
kvantifikovat’.

Samotny spdsob hodnotenia tohto kritéria pozostava :

zo slovného hodnotenia dodavky konkrétneho predmetu zakazky vo vztahu k
dodrzaniu zmluvnych povinnosti dod4vatel'a a

z faktického porovnania zvoleného ukazovatel'a kvality s jeho referencnou hodnotou.

Za referencnt hodnotu znaku kvality sa povaZzuje hodnota dohodnuta v zmluve

uzavretej medzi obcou a dodavatel'om.

V pripade, Ze verejné obstardvanie realizovali jednotlivé Statutarne orgény zariadeni
samostatne, tieto si povinné vyhotovit’ a uverejnit’ referenciu samostatne. Obcou povereny
pracovnik, bude vyhotovovat referencie za verejné obstaravania, ktoré na zéklade
pisomného poverenia realizoval, bude o vyhotoveni referencie pisomne informovat’ starostu
obce a predmetnu referenciu predloZzi v prilohe tejto informacie

nasledovne :

do 10 dni po ukonceni zmluvy v rozsahu bodov 1 az 3 tohto ¢lanku,

bezodkladne po tom, ako omeskanie dodavatela, ku ktorému doSlo z dévodov na
strane dodavatel’a, presiahne 30 dni.

V pripade, ak urad ulozi pokutu ( vo vyske od 500 Eur do 30.000 Eur ) obce ako
verejnému obstaravatel'ovi, za nesplnenie povinnosti vyhotovit’ referenciu podla § 12
zakona, tato bude uplatnena u toho zamestnanca, ktory nesplnil uvedent povinnost’, a to v
rozsahu jeho zodpovednosti za vznik tejto Skody obci.
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Clanok 21
Elektronické ulozisko

1. Podrobnosti o elektronickom tlozisku st uvedené v §148 ods. 3 zdkona (d’alej tiez
,profil verejného obstardvatela" ). Spravcom elektronického uloziska za obec povereny
pracovnik obce.

2. 'V profile verejného obstaravatel’ zriadeného v elektronickom ulozisku vo Vestniku
verejného obstaravania, ktory je sucast'ou webového sidla uradu, je verejny obstaravatel’
povinny splnit’ vSetky povinnosti tykajice sa zverejiilovania dokumentov a informacii v
profile verejného obstaravatel’ a / alebo na webovom sidle uradu len raz, a to v profile
verejného obstaravatel’ v ¢leneni podla jednotlivych verejnych obstaravani.

3. Povinnost vkladat’ informécie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zédkon ( d’alej len
winformacie a dokumenty* ), maju vSetci zamestnanci povereni na vykon verejného
obstaravania, ktori maju pridelené pristupové hesla na portal uradu. V pripade zrusenia
verejného obstaravania a sut'aze navrhov verejny obstaravatel’ kopie predlozenych pontk
uchadzacov v profile verejného obstaravania nezverejiuje.

4. Skrytie a nahradenie dokumentu zverejneného v profile verejného obstaravatel :

-V pripade, Ze pouzivate I potrebuje stiahnut’ zverejneny dokument, alebo ho nahradit’,
napriklad kvoli aktualizacii iidajov, je potrebné novl verziu dokumentu poslat’ spolu

s uvedenim dovodu stiahnutia alebo nahradenia pévodného dokumentu referentovi
verejného obstaravania obce

II1.
DOKUMENTACIA VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Clanok 22
Dokumentacia

1. Obec eviduje vSetky doklady v prvopise zo zadavania zdkazky. Uchovava ich pét’ rokov
odo diia odoslania oznamenia o vysledku verejného obstardvania a rovnopis zmluvy
uchovéva pocas celej doby jej trvania.

2. Vsetku dokumentaciu k zdkazkam, za ktoré zodpoveda referent alebo zodpovedné osoby
archivuje obec.

3. Kazdy Statutarny organ zariadenia je povinny archivovat kompletni dokumentéciu z tych
verejnych obstaravani, ktoré realizoval sdm alebo prostrednictvom inej osoby alebo
prostrednictvom pracovnika poverené¢ho obcou.

4. Dokumentéciu z realizovanych zékaziek podl'a § 117 zakona uchovava vo svojej evidencii
zamestnanec povereny na vykon verejného obstaravania, po dobu 5 rokov.

IV.
VEREJNE OBSTARAVANIE ZAKAZIEK Z PROSTRIEDKOV

STRUKTURALNYCH FONDOV EUROPSKEJ UNIE A INYCH FONDOV
Clanok 23
Spolo¢né ustanovenia

1. Verejné obstaravanie financované zo Strukturdlnych fondov Eurdpskej nie, inych fondov
a z dotacnych financnych prostriedkov zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky
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zabezpecuje referent alebo zodpovedna osoba, ak nie je v konkrétnom pripade rozhodnuté
o realizacii verejnych obstardvani dodévatel'sky inou osobou. O uvedenej skutocnosti
rozhoduje starosta obce.

Verejné obstaravanie sa vykonava v stlade s platnymi pravnymi predpismi Slovenske;j
republiky a v sulade s pokynmi, nariadeniami a usmerneniami prislusnych riadiacich
organov jednotlivych opera¢nych programov, ktoré zabezpeci starosta obce alebo
Statutdrny organ zariadenia.

Za predkladanie a uplnost jednotlivych poziadaviek na verejné obstaravanie plne
zodpoveda projektovy manazér daného projektu, za ktory sa poziadavka predklada.
Projektovy manazér daného projektu, ak je znami v ¢ase vykondvania verejného
obstardvania, bude referentovi alebo zodpovednej osobe k dispozicii pre zabezpecuje
sucinnosti pocas celého priebehu verejnej sut'aze.

V.
ZAVERE CNE USTANOVENIA

Clanok 24
Zavaznost’ smernice

Smernica je zdvdzna pre vSetkych zamestnancov obce, ktori si povinni oboznamit’ sa s jej
obsahom a pripadnymi neskor§imi dodatkami vydanymi k nej a tieto dodrziava t pri
plneni svojich pracovnych povinnosti v Struktire obce.
Akékol'vek zistené nedbanlivé konanie zamestnanca povereného na vykon verejného
obstaravania, bude povazované za porusenie pracovnej discipliny, a to s moznostou
uplatnenia postihov v zmysle platného pracovného poriadku. Navrh na disciplinarne
opatrenie, v tom aj na mozné finan¢né postihy v rozsahu platného zakona o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, navrhne a zodpovedne;]
osobe na rozhodnutie predlozi vedici ako priamy nadriadeny zamestnanca poverené¢ho na
vykon verejného obstardvania, a to s ohl'adom na intenzitu poruSenia pracovnej discipliny
a vySku Skody tym spdsobenu. Veduci v pripade zistenia nedbanlivého konania
zamestnanca poveren¢ho na vykon verejného obstaravania je povinny informovat’ starostu
obce.

Clanok 25

Zavereéné a zruSovacie ustanovenia

Akékol'vek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vykonat len pisomnymi
dodatkami k nej, vydanymi a podpisanymi starostom obce.
Referent verejného obstaravania obce je opravneny na zédklade zmien pravnych predpisov z
oblasti verejného obstaravania aktualizovat’ existujuce alebo vydavat nové vzory tlaciv,
ktorymi sa zabezpeci jednotny postup verejného obstaravania. Vsetky aktualizované alebo
nové vzory tlaciv alebo podpisané zmeny a dodatky tejto smernice verejny obstaravatel
zverejni vo svojom profile.
Neoddelitelnou sucast’ou tejto smernice st nasledovné prilohy :
Priloha ¢islo 1 : PoZziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych

prac cez elektronické trhovisko.

b) Priloha ¢islo 2 : Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych

4.

prac bez vyuzitia elektronického trhoviska.
Nadobudnutim u¢innosti tejto smernice sa rusia vsetky predchadzajuce interné smernice,
interné predpisy a dodatky k nim tykajuce sa vykonévania verejného obstaravania.
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Original podpisanej tejto internej smernice obce ,,Verejné obstardvanie v podmienkach
obce Rabcice* je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na Obecnom urade Rabciciach.
Tato interna smernica ,,Verejné obstaravanie v podmienkach obce Rabcice ““ nadobtida
ucinnost’ 1. septembra 2017.

Jozef Slovik
starosta obce



Prilohy k internej smernici ¢islo 1/2016 ,,Verejné obstaravanie v podmienkach
obce Rabcice* zo dna 1. septembra 2017 :

1. Priloha ¢islo 1 ( vzor prilohy strany 17 — 19 tejto internej smernice ) :

Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac cez
elektronické trhovisko .

2. Priloha ¢islo 2 ( vzor prilohy strany 20 — 21 tejto internej smernice ) :

Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac bez vyuzitia
elektronického trhoviska .

3. Priloha ¢islo 3 ( vzor prilohy strana 22 tejto internej smernice ) :
Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac pre zakazky s
nizkymi hodnotami.
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Priloha é. 1

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac cez elektronické
trhovisko
podrla ustanoveni zakonac. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene adoplneni
niektorych zakonov v zneni zakonac. 438/2015 Z. z. ( dalej len ,, zdkon
o verejnom obstaravani‘‘)

1. ZADAVATE [, POZIADAVKY :

( pojmy, ktoré mozno na danom trhu spojit' s predmetom zakazky a ktoré umoznia
fulltextové vyhladavanie v katalogu )

4. CPV POZADOVANEHO TOVARU / SLUZBY / STAVEBNYCH PRAC (v sulade s
klasifikaciou podla hlavného slovnika obstaravania na urovni skupiny) :

Predmet zakazky : Kéd CPV :

5. DRUH ZAKAZKY ( nehodiace sa preskrtmit’) :

Dodanie tovaru Poskytnutie sluzby Uskuto ¢nenie stavebnych
prac

6. FUNKCNA SPECIFIKACIA PREDMETU ZAKAZKY :
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TECHNICKA SPECIFIKACIA PREDMETU ZAKAZKY :

Ziadate I nesie plnii zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zakazky a jeho
technicku Specifikaciu !!!

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit  cast ,, Funkcéna Specifikdcia“alebo cast
,, Technicka Specifikacia™. V ramci casti  ,, Technicka Specifikacia‘je mozné opisa t
predmet zakazky dvomi alternativnymi sposobmi, ktoré mozno aj kombinovat.

V prvej Casti,, Technické vlastnosti*“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno
opisat’ s pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ¢iselne

vyjadritel'nych ( kvantifikovate I'nych ) jednotiek.

V druhej Casti ,, Technické vlastnosti*‘ sa uvadzajui technické vlastnosti, ktoré nemozno
opisa t’ s pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ¢iselne
vyjadriteI'nych ( kvantifikovate I'nych ) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zakazky,
kde pre opis urcitej vlastnosti je potrebné pouzitie urc¢itych ucelenych viet

alebo textov.

Ak nemozno pri ur Citej Specifikdcii jednoznaéne od¢lenit” hodnotu / charakteristiku

od oznacenia / opisu, vyplni sa prvé pole a pole ,,Hodnota / charakteristika®“ sa
nechd prazdne.

Do ,, Opisného formularu“je mozné vlozi t aj prilohu. Moze is t' o obrdzok, graf,
fotografiu, perovku, ndkres a podobne, ktoré si nevyhnutné na presnu Specifikaciu
predmetu zakazky. Systém neumozni vkladat’ textové subory.

Technické viastnosti ¢ast 1:

Technické vlastnosti Jednotka| Minimum | Maximum | Presne

Technické viastnosti Cast 2:

Technické vlastnosti Hodnota / Charakteristika

ZMLUVNE PODMIENKY ( doplnit pozadované tidaje) :

Miesto plnenia zmluvy:
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O & oo

Cas / lehota plnenia zmluvy:

Cas plnenia zmluvy ( hodina, miniita ) :

Dodavané mnoZstvo / rozsah zmluvného plnenia:

JEANOTKA ¢ oo e ———————— e e et e ————_
POZAdOVANE INNOZSIVO © oot e e e e e e e e e e et e e e e e e e ee e eaaeeeeeeeeeannaes

Maximdalna vysSka zdrojov:

SUMA & e Eur

Iné vS§eobecné tmluvné podmienky:

Druh financovania (doplnit ANO alebo NIE ) :

Zakazka je financovana zo Strukturdlnych fondov Eur6pskej tnie :

Cislo kodu projektu prislusného Opera éného programu : [P [POUORN PO RO IOV OO

oo | oo Lo ] e e |
PODPISOM POTVRDZUJEM, ZE FINAN CNE ZDROJE SU K DISPOZICII  ( doplnit

. DATUM VYSTAVENIA POZIADAVKY A PODPIS STAROSTU OBCE  NA ZNAK

SUHLASU :



Priloha ¢. 2

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac bez vyuzitia
elektronického trhoviska
podl’a ustanoveni zakonac. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene adoplneni
niektorych zékonov v zneni zadkonac. 438/2015 Z. z. ( d’alej len ,, zakon
o verejnom obstaravani‘‘)

1. ZADAVATEL POZIADAVKY :

3. DRUH ZAKAZKY ( nehodiace sa preskrtmit’) :

Dodanie tovaru Poskytnutie sluzby Uskuto¢nenie stavebnych
prac

4. CPV POZADOVANEHO TOVARU / SLUZBY / STAVEBNYCH PRAC (v silade s
klasifikaciou podla hlavného slovnika obstaravania na urovni skupiny) :

Predmet zikazky : Kod CPV :

5. ZDOVODNENIE POTREBY OBSTARAVANIA ZAKAZKY :

Zéakazka je financovana zo $trukturalnych fondov Eurdpskej tnie ( dopinit ANO alebo
NIE): e

Cislo kédu projektu prislusného Operaéného programu : | cooe [ oo | oo e | oo | e |
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Maximalna vyska finanénych zdrojov : ........cccevevievienieiennne. Eur

PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY :
........................................................ Eur bez DPH

Spdsob stanovenia predpokladanej hodnoty zdkazky v stlade s § 6 zdkona o verejnom
obstaravani :

SPECIFIKACIA POZIADAVIEK :
Stru¢ny opis predmetu zédkazky :

Pozadovana lehota dodania (doplnit pozadovany udaj ) -

Pocet dni alebo mesiacov : ..o,

Trvanic od —do: .o e,

Miesto plnenie zmluvy :

OB oottt ettt e et e et e e e e e b e e st e enbeebeeesbeesaeenbeenbeeasbeesaeentean
Ulica, ¢islo :

DODAVANE MNOZSTVO / ROZSAH ZMLUVNEHO PLNENIA :

JEANOTKA ¢ oo e e e ————
POZAdOVANE INNOZSIVO & et e e e e e e e e e e e e e e aaeeeeeeeeeaaeas
Vykaz — vymer ( doplnit ANO alebo NIE ) :

POZADOVANE ZMLUVNE PODMIENKY :



Interna smernica ¢. 1/2017 — Verejné obstardavanie v podmienkach obce Rabcice

12. DATUM VYSTAVENIA POZIADAVKY A PODPIS STAROSTU OBCE NA ZNAK
SUHLASU :

starosta obce
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Priloha ¢. 3

PozZiadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac pre zikazky s nizkymi
hodnotami
podrla ustanoveni zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v zneni zdkona ¢ . 438/2015 Z. z. ( d’alej len ,,
zdkon o verejnom obstardvani*)

1. ZADAVATE [, POZIADAVKY :

3. DRUH ZAKAZKY ( nehodiace sa preskrtnit’) :

Dodanie tovaru Poskytnutie sluzby Uskuto¢nenie stavebnych
prac
4, PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY :
........................................................ Eur bez DPH

Spdsob stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky v sulade s § 6 zdkona o verejnom
obstaravanti :
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Pozadovana lehota dodania (doplnit pozadovany udaj ) :
pocet dni / mesiacov : alebo trvanie od — do :

Obec :

6. POZADOVANE KRITERIA NA HODNOTENIE PONUK ( oznacit a doplnit’) :

a) najnizsia cena s DPH

b) ekonomicky najvyhodnejSia ponuka z hl'adiska inych kritérii uvedenych v § 44 zakona
o verejnom obstardvani

7. VYZVU NA PREDKLADANIE PONUK ZASLA T (dopinit ndzvy a adresy min. 3
firiem / podnikatelov ) :

8. POZADOVANE ZMLUVNE PODMIENKY :

9. POZADOVANY TERMIN NA UKON CENIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA :

Verejné obstardvanie ukoncit’  a odovzdat zadavatel'ovi do
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10. DATUM VYSTAVENIA POZIADAVKY A PODPIS STAROSTU OBCE NA ZNAK
SUHLASU :

peciatka a podpis

POZNAMKA ( dopliujiice informdcie potrebné k uskutocneniu verejného obstardvania) :



