Interna smernica o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov
na reprezentacné a propagacné ucely obce Rabcice

Nazov a sidlo organizacie Obec Rabcice

Poradové Cislo vnutorného predpisu 1/2013

Vypracovala : Mgr. Bublakova

Schvalil : Jozef Slovik — starosta obce
Détum vyhotovenia vnutorného predpisu 31.1.2013

Uginnost’ vnutorného predpisu od 1.2.2013

Rusi sa vnutorny predpis ¢islo: - zodna: -
Prilohy 2

V stlade sustanovenim § 34 zakona NR SR ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov starosta obce

vydava
tiito smernicu o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentaéné a propagacné ucely.

] ,(lezinok 1
UVODNE USTANOVENIA

1. Obec Rabcice /dalej len organizacia) moze uhradzat vydavky na reprezentacné a
propagacné ucely v rozsahu schvilenom v rozpofte  na prisluSny rozpoctovy rok pri
zachovani maximalnej hospodarnosti, G¢innosti, efektivnosti a vecnej preukazanosti.

Clanok 2
VYDAVKY NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

1. Tieto vydavky mozu byt’ pouZité v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyzaduji reprezentacné,
a in¢ spolocenské dovody a to na:

a) pohostenie pri oficialnych navstevach a na d’alSie vydavky spojené s pobytom oficidlnych
hosti,

b) obcerstvenie ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych prileZitosti,
rokovani,

c¢) vecné dary poskytnuté v stivislosti s reprezentaciou organizacie.

2. Na ucely tejto Smernice sa:

a) za oficidlnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia /aj jedna osoba/, ktora
prerokovava so zastupcami organizacie dolezité spolocenské a finanéné otazky,

b) za obcCerstvenie sa povazuje kava, ¢aj, nealkoholické napoje, a pripadne aperitiv, pivo a iné,
jedlo podla povahy a dizky trvania akcie. Pri pracovnom rokovani, ktoré trva do 6 hodin

sa poskytne obcerstvenie a pohostenie maximalne do vysky 20,00 € na jedného ucastnika,

pri trvani rokovania nad 6 hodin sa poskytne obCerstvenie a pohostenie maximalne do vysky
40,00 € na jedného ucastnika. Alkoholické nédpoje mozno podavat len v spolo¢ensky nutne;j
miere,




c) za dalSie vydavky spojené¢ s pobytom oficidlnych hosti sa povazuji vydavky na ich
uvitanie, ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmocenie, vstupné na kulturny program.

Statutar organizacie moze poskytnat’ zahraniénej delegacii a vynimoéne v odévodnenych
pripadoch aj tuzemskej delegacii v spolocensky potrebnej miere primerany vecny dar.

Za primerany vecny dar sa pri zahrani¢nej delegécii povazuje dar do hodnoty 30,00 € na
jednu osobu, pri tuzemskej delegacii dar do hodnoty 20,00 € na jednu osobu,

d) vecné dary sa mozu poskytnut’: pri vyznamnych Sportovych , kulturnych a spolocenskych
podujatiach v hodnote do vysky 50,00 € na jedno podujatie, osobam reprezentujucim
organizaciu v oblasti kultary a Sportu do vysSky 50,00 €, v pripade reprezentacie na
medzinarodnej trovni do vysky 50,00 €.

Clanok 3
ZASADY POUZIVANIA VYDAVKOV
NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

1. Limit vydavkov na reprezenta¢né¢ ucely a vydavky na propagacné ucely st dané
schvéalenym rozpisom rozpoctu na prisluSny rok. Za hospodérenie s limitom na reprezenta¢né
ucely zodpoveda starosta obce.

2. Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely musia byt riadne preukdzané a doloZené
prislusnymi dokladmi. Doklady preukazujice vydavky na tento ti¢el musia obsahovat’ okrem
vSeobecne platnych nélezitosti uctovnych dokladov aj tieto tidaje:

a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie (priloha ¢.1 k Smernici)
- pri akej prilezitosti

- pocet ucastnikov

- rozpis konzumacie

- doba trvania

b) pri vydavkoch na dary (priloha ¢.2 k Smernici)
- oznacenie darovanej veci a jej hodnotu
- prilezitost’ pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty

b) pri vydavkoch na dary (priloha ¢.2 k Smernici)
- oznacenie darovanej veci a jej hodnotu
- prilezitost’ pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty

Clanok 4
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Smernica je platna a u¢inna od 1.2.2013.

2. Cerpanie finanénych prostriedkov na reprezentaéné a propagaéné ucely podlieha
finan¢nej kontrole v zmysle smernice ¢. 1/2011 na zabezpecenie vykonavania
financnej kontroly.

V Rabéiciach dna 31.1.2013

Jozef Slovik
starosta obce



Priloha €. 1 k Smernici

Ziadanka na pohostenie a obcerstvenie

Zamestnanec zodpovedny za realizaciu akcie: ........cccovceeeiieriienennn

AKCIA (UCCL): i

Termin akcie (datum, hodina): .........ccccovvvviiiiiniiiinnnns

Miesto KOnania: ..o

Pocet ucastnikov akcie: dOMACH .....c.ovverververiiniiiinnne. [l zahraniéni ..o,
Trvanie akCie: ...

Poziadavka na pohostenie — ODCEIrSIVENIC: .......cvviveiiiiiiiiiiiiie e
Datum: ..o,

Podpis zodpovedného zamestnanca : .........ccccveveeviieniiinennnnn

Limit vydavkov : ..o

Vydavky na 1 Gc€astnika akeie: ........cccoeviveiinnnnens

Vydavky na akciu celkom: ...

podpis Statutdra organizdcie

PREDBEZNA FINANCNA KONTROLA

vykonand v zmysle § 9 zdkona NR SR c. 502/2001 Z. z.
prijem pouZzitie /pravay-iken/inv-ikenmajetkovejpovahy/:

Pripravovana finan¢nd operécia

a) je — nie je/* v stlade so schvalenym rozpo¢tom Datum ............ Podpis ..cocovevieiiiinn,
C) je —nie je/* v stlade s osobitnymi predpismi Datum ............. Podpis .....ccovevveirnen,
f) je —nie je/* s internymi aktmi riadenia o hospodareni s ver. prostr.  Datum ............. Podpis ..ccocvevrenenene

spia — nesplia/*

podmienky hospodarnosti, efektivnosti, i€¢innosti a ucelnosti

*/ nehodiace sa pre¢iarknut’




Priloha €. 2 k Smernici

Ziadanka na zabezpecenie daru

Zamestnanec zodpovedny za zabezpecenie daru: ..........ccceeveeieeeiieiiieenenn.

Oznacenie daroVane] VECT © ....ccuiiverieriiiiiiieiiesie e

Hodnota darovanej VECI : .......cccccoevevvevveiesiennnn,

Komu bude dar posKytnuty © .......cccveveevieiieeniiie e

Pri akej prilezitosti bude dar poskytnuty : .......cccocevvvriiniininienenene e

Den poskytnutia daru : ........ccoeeveiviiiinnnenne

DAatum: ..o,

Podpis zodpovedného zamestnanca : ...........ccceeeeeeieeiiieniennnn

podpis Statutara organizacie

PREDBEZNA FINANCNA KONTROLA

vykonand v zmysle § 9 zdkona NR SR ¢. 502/2001 Z. z.
prijem- pouzitic Fpravenv—ikon—imv-ikonpjetlovejpovahy/*

Pripravovana finan¢né operacia

a) je — nie je/* v stilade so schvalenym rozpoétom Datum .........
C) je — nie je/* v sulade s osobitnymi predpismi Datum .........
f) je —nie je/* s internymi aktmi riadenia o hospodareni s ver. prostr.  Datum .........

spiiia — nesplna/*

podmienky hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a uéelnosti

*/ nehodiace sa preciarknut’




